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JOHDANTO

Kokoelmapolitiikan perusteet ja tavoitteet

Kirjaston kokoelman kehittdmisen lahtdkohta on kirjastolaki. Kirjasto tarjoaa asiakkaille
tietoa, opastusta, elamyksid ja virkistysta. Tavoitteen saavuttamiseksi kirjaston kokoelman
tulee olla uusiutuva, riittdvan kattava ja vastata kysyntéa.

Kokoelmapolitiikka on dokumentti, joka toimii suunnitteluvélineena kirjaston
henkilokunnalle. Lisaksi se antaa asiakkaille ja yhteistydkumppaneille tietoa Kirjaston
kokoelmista ja niiden yllapidosta. Kokoelmapolitiikassa maaritellaan yleisell& tasolla koko
Kirjastolaitoksen yhteiset kokoelmanhoidolliset periaatteet. Lisaksi kokoelmapolitiikassa
maéadritell&an eri osastojen ja palvelupisteiden omat hankinta-, poisto- ja séilytysperiaatteet.

Kokoelmapolitiikka maérittelee, millaista aineistoa kirjastoon hankitaan, milla perusteilla ja
miten aineisto jakautuu palvelupisteittéin ja aineistolajeittain. Kirjallisesti maéaritelty
kokoelmapolitiikka toimii kokoelmien pitkajanteisen hallinnan apuvélineena. Sen avulla
voidaan turvata kokoelmaty®n jatkuvuus riippumatta henkilokunnan vaihtuvuudesta tai
hankintaméaérarahojen muutoksista.

Kokoelmapolitiikka ohjaa kokoelman ylldpidossa lyhyell& ja pitk&lla aikavalill4. Sen ansiosta
koko henkilokunnalla ja erityisesti kokoelmista vastaavilla henkil6illa on yhtendinen nakemys
aineiston valinnasta sekd poisto- ja varastointiperiaatteista. Kokoelmapolitiikka antaa
yleislinjan kokoelmatyélle. Sen avulla voidaan tarvittaessa perustella hankinta-, poisto- ja
varastointipaatoksia.

Kokoelmapolitiikka kattaa seuraavat osa-alueet:

- uuden aineiston hankinta

- valintaperiaatteet aineistoryhmittdin ja palvelupisteittéin
- aineiston varastointi

- aineiston poistaminen kokoelmista

- lahjoitukset ja tilaamaton aineisto

- aineiston esillepano

- kokoelmien arviointi

Kokoelmatyossé otetaan huomioon eri asiakasryhmien tarpeet. Siihen vaikuttaa alueen
védestorakenne ja vaeston ikdjakauma. Kirjaston asiakkaiden joukossa on useita erityisryhmia
(opiskelijat, seniorit, ty6ttémat, maahanmuuttajat, kesdasukkaat, eri alojen harrastajat jne.),
joiden tarpeet otetaan huomioon kokoelmatydssé. Samaten huomioidaan, kuinka paljon
kunkin toimipisteiden asiakkaista on lapsia ja nuoria.

Kirjastoalan opiskelija Katri Lepomaki on opinndytety6ndan laatinut selvityksen Savonlinnan
seudun Kirjastojen kokoelmista. Selvitys valmistui tammikuussa 2012 ja siihen on koottu
perustiedot kirjastojen nykyisista kokoelmista, hankinnoista, poistoista ja lainauksesta. N&ita
tietoja ei kdyda tassé uudelleen I&pi.



Vastuuhenkilot ja ylldpito

Vastuu kokoelmapolitiikasta on kirjastotoimenjohtajalla seka osastojen ja palvelupisteiden
vastaavilla kirjastonhoitajilla. Namé tekevat hankinta-, poisto- ja varastointipaatokset omien
yksikkdjensa osalta.

Kokoelmapolitiikka tarkistetaan ja péivitetadn tarvittaessa. Kirjaston eri palvelupisteiden
roolit voivat muuttua tai asiakaskunnassa voi tapahtua muutoksia. Myds aineistotyypit
uusiutuvat ja lainauksen painopisteet muuttuvat ajan mittaan.

Vuosittain koottavat tilastot kokoelmien maarastd, jakautumisesta osastoittain ja
tiedonaloittain seké lainauksesta antavat tietoa, joka voi pitkalla aikavalilla vaikuttaa
kokoelmapolitiikkaan. Tilastotietoja kaytetadn hyodyksi myos jatkuvassa kokoelmatydssa.

Tavoitteena on, ettd kirjaston palvelupisteiden kokoelmat muodostavat kokonaisuuden. Talla
hetkella (1/ 2013), kun kuntaliitos ja Kirjaston yhdistdminen on vasta toteutumassa,
kokoelmissa on paljon tarpeetonta péallekkaisyytta, varsinkin varastoaineiston osalta.

Kirjaston aineisto kuuluu joko avokokoelmaan tai varastoon. Molempia arvioidaan jatkuvasti
ja ne pidetddn maaraltaan ja sisalloltdan kokoelmapolitiikan mukaisina. Lahivuosina
kokoelmia kéaydaan aktiivisesti lapi kokoelmapolitiikan linjojen mukaisesti ja varastoissa
séilytettdvan aineiston méaraé véhennetaan.

Kirjaston palvelupisteet ja osastot

o Paikirjasto
o Aikuisten osasto
o Lasten ja nuorten osasto
o Musiikkiosasto
o Kaotiseutukokoelma
o Keriméen kirjasto
e Punkaharjun kirjasto
e Savonrannan Kirjasto
o Kirjastoauto Kakridinen
o Kirjastoauto Kulkuri

Kirjastolaitoksen aineistoa kuljetetaan saannollisesti palvelupisteiden vélilla. Kuljetukset ovat
asiakkaille maksuttomia.

Asiakkaat voivat tehda varauksia lainassa olevasta aineistosta ja paikalla olevasta aineistosta.
Lainassa olevan aineiston varaaminen on maksullista (poikkeus: alle 16-vuotiaiden
kirjavaraukset), hyllyssé olevan aineiston varaaminen maksutonta.

Kirjasto tilaa asiakkaiden pyynnosté kaukolainaksi muista kirjastoista aineistoa, jota ei ole
Savonlinnan kaupunginkirjaston kokoelmissa. Kaukolainapalvelusta peritaan Kirjaston



hinnaston mukainen maksu. Kaukopalvelua ohjaavat valtakunnalliset kaukopalveluohjeet.
http://wiki.kirjastot.fi/index.php?title=Kaukopalvelun_k%C3%Ad4sikirja

Kirjaston kokoelmista suurin osa on lainattavissa. Poikkeuksellisesti kirjastoon hankitaan
mya0s aineistoa, jota ei anneta kotilainaksi, esim. teoksen harvinaisuuden tai kalliin hinnan
perusteella tai siksi, ettd teos ei kesté lainausta.

AINEISTON HANKINTA

Hankintapaikat ja maararahat

Aineiston hankintapaikat kilpailutetaan ja hankinnat tehdaén kokonaistaloudellisesti
edullisimmalta toimittajalta. Kilpailutuksen tekee seudullinen hankintatoimi yhteistydssé
Kirjaston kanssa.

Aineistohankintaan kéytettdvan méérarahan paattdd kaupunginvaltuusto vuosittaisen
talousarvion kasittelyn yhteydessd. Méaardraha on 1980-luvulta alkaen ollut selvésti
valtakunnallisen keskitason alapuolella. Vuonna 2011 kirjastojen keskiarvo oli 7,62 € /
asukas ja Savonlinnan vastaava luku 5,54 € / asukas. Méaardrahan niukkuuden takia
aineistohankintoja on harkittava tarkoin, ottaen huomioon teoksen sisaltd, kysynta ja
aineistolaji.

Madréraha jaetaan toimipisteittdin ja osastoittain. Jakoperusteena kéytetédan lainamaaria,
yksikon kokoa ja hankintaprofiilia. Paakirjastoon hankitaan erikoisalojen kirjallisuutta ja
muuta vahan kysyttya aineistoa seka sanakirjoja, hakemistoja, matrikkeleita yms. aineistoa.

Madrérahaa ei jaeta aineistoryhmittdin, lukuun ottamatta lehtihankintoja. Maararahan kayttoa
seurataan kuitenkin myds aineistoryhmittéin vuosittaista tilastointia varten.

Hankintaehdotukset, lahjoitukset ja tilaamaton aineisto
Asiakkaiden hankintaehdotukset toteutetaan, mikéli mahdollista.

Aineistolahjoituksia otetaan vastaan, mikali kirjasto voi oman harkintansa mukaan ottaa
lahjoitettuja teoksia kokoelmiinsa tai asettaa niitd ilmaisjakeluun. Kokoelmiin liitettavan
aineiston on oltava kirjaston kokoelmapolitiikan mukaista. Lahjoituksista ei muodosteta
erityiskokoelmia. Tilaamatonta, maksutonta aineistoa késitelladn samoin.

Kuvatallennelahjoituksia kirjasto ei voi ottaa vastaan tekijanoikeudellisista syista.

Lehtivuosikertojen lahjoituksista on sovittava kirjaston kanssa etukéteen. Kirjasto harkitsee
otetaanko lahjoitettuja vuosikertoja kokoelmiin. Joitakin lehtid voidaan sijoittaa luetteloimatta
lahjoituslehtien hyllyyn, jolloin julkaisusta sailytetddn vain viimeinen numero. Kun uusi
numero saapuu, edellinen poistetaan.


http://wiki.kirjastot.fi/index.php?title=Kaukopalvelun_k%C3%A4sikirja

Puoluepoliittisia ja uskonnollisia lahjoituslehtia sijoitetaan Kirjaston kokoelmiin tai
lahjoituslehtihyllyyn vain poikkeustapauksissa, jos niilla on kysyntéé tai jos ne ovat
kotiseutuaineistoa, jolloin ne liitetddn kotiseutukokoelmaan.

Tilaamatonta, maksullista aineistoa ei oteta kokoelmiin, vaan se laitetaan ilmaisjakeluun.

KOKOELMATYO

Kirjaston tehtdvéné on tarjota kattavasti ajantasaista ja asiakaskuntansa kysyntéa vastaavaa
materiaalia. Tahan pyritdan seuraamalla kokoelman tilaa saannéllisesti. Kokoelmatyélla
taataan, ettd kokoelmat ovat helposti kéytettavissa, ajantasaisia ja vastaavat asiakkaiden
tarpeita.

Hyllyjérjestys pidetaén selkeédnd, jotta materiaali olisi helposti 10ydettévissa ja kaytettavissa.
Huonokuntoinen ja vaurioitunut aineisto korjataan tai poistetaan. Inventointi suoritetaan noin
kolmen vuoden vélein. Kadonnut aineisto poistetaan tietokannasta, kun viimeisesté
havainnosta on kulunut kaksi vuotta.

Kokoelmien hoito on jatkuvaa ty6ta. Kokoelmien arvioinnin perusteina toimivat niiden
kaytosta saadut tilastot (lainaukset, varaukset), asiakkaiden antama palaute, kokoelman ik&
seké fyysiset ominaisuudet (kunto, likaisuus/puhtaus).

Kirjaston kokoelmaa uusitaan jatkuvasti, mutta kirjasto sdilyttdd my6s vanhempaa aineistoa ja
tarjoaa siten historiallisen perspektiivin seké vaihtoehdon kirjojen ja muiden teosten
kaupalliselle tarjonnalle.

Aineiston kattavalla ja vaihtelevalla esittelylla tarjotaan asiakkaille mahdollisuus l16ytéihin ja
elamyksiin kirjaston kokoelmista. Tuorein aineisto on helppo poimia uutuushyllysta.
Ajankohtaisten asioiden tai aihepiireittdin koostettujen nayttelyjen monipuolinen tarjonta
auttaa kiinnostumaan eri tiedonl&hteistd. Kokoelmien esittelyé edistdé vastuuhenkiltiden
laatima vuosisuunnitelma nayttelyjen aiheista.

AINEISTON VALINTA, VARASTOINTI JA POISTAMINEN

Aineiston valinta

Aineiston valinnan perusta on asiakasl&htoisyys. Valinnassa pyritadn tasapuolisuuteen,
moniarvoisuuteen ja laaja-alaisuuteen. Kokoelmia tarkastellaan kokonaisuutena, johon
yksittéiset hankintapdatokset suhteutetaan. Yksittaisten teosten valintaperusteena ovat
kysyntd, laatu seka tietokirjallisuudessa myds siséllon luotettavuus ja ajantasaisuus.
Tavoitteena on tarjota laaja-alaisesti aineistoa eri kayttajaryhmille.

Kirjasto tukee yksildiden inhimillista kasvua ja yhteisollisyytta valittdméalla yhteista
kulttuuriperintdd ja sen tietoja, taitoja ja arvoja.



Kirjaston kokoelmiin ei oteta aineistoa, joka loukkaa ihmisarvoa tai yllyttaa rikokseen,
rasismiin tai vakivaltaan. Valinnassa valtetadn aineistoa, joka ilmentaa poliittista tai
uskonnollista suvaitsemattomuutta.

Kirjastoon hankitaan pa4asiassa suomenkielista aineistoa. Muunkielisté aineistoa hankitaan
kysynnan ja harkinnan mukaan.

Aineiston varastointi

Varastoihin sijoitetaan sellaista aineistoa, jonka kayttd on vahaistd, mutta teos on
merkityksellinen paikallisesti tai sivistyksellisesti. Varastoon sijoitetaan myds ns. oman alansa
perusteokset, jotka eivat vanhene. Kaunokirjallisuuden puolella varastoidaan mm.
kaunokirjallisuuden klassikot seka valikoiden uudempaa, varsinkin kotimaista kirjallisuutta.
Liséksi varastoidaan sesonkiaineistoa, kuten joulu- ja paasidiskirjoja.

Kirjaston kaikissa toimipisteissa on varasto. Aineiston varastointi rationalisoidaan siten, ettd
samoja teoksia ei séilyteté jokaisessa toimipisteessd. Teos voi olla varastoituna esim.
Keriméen Kirjastoon ja muissa Kirjastoissa se on poistettu. Néin voidaan luoda parempia
kokoelmia kun resursseja, kuten hyllytilaa, vapautuu uuteen kayttodn. Samalla voidaan
teemoittaa, mika kirjasto sailyttaé esim. kasityokirjoja enemman kuin muut.

Lehtien varastoinnin osalta luodaan vuoden 2013 aikana suunnitelma, mité sailytetdan
missékin kirjastossa ja kuinka kauan.

Aineiston poistaminen

Aineistoa poistaessa huomioidaan seuraavat asiat:

e Fyysinen kunto: missa kunnossa kirja on, onko siina repeytymid, onko sita korjattu jo
aiemmin kerran tai useammin, kuinka likainen Kirja on.

¢ |ka ja ajankohtaisuus: kuinka vanha Kirja on, onko sen sisaltdma tieto edelleen oikeaa
vai onko se ajan mukana muuttunut. Tama koskee erityisesti tietokirjoja.

e Lainaus: kuinka paljon kirjaa on lainattu.

e Saatavuus: onko poistettavaa aineistoa saatavissa toisessa kirjastossa, esim. maakunta-
alueen muista kirjastoista tai muualta Suomesta.

e Tallennemuodon vanheneminen: esim. VHS- ja C-kasetit.

POISTOJEN PERUSTEET AINEISTORYHMITTAIN
Tietokirjat

Poistoissa painottuu teoksen ikd, sen sisaltdmén tiedon ajantasaisuus ja teoksen asema omalla
alallaan. Klassikkoteoksilla on muuttumaton asema. Poistojen tarkoitus on karsia pois
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epéolennainen ja vanhentunut materiaali. Poistamisen perusteina ovat myds kirjan fyysinen
kunto ja saatavuus muista kirjastoista.

Kaunokirjallisuus

Poistoissa painottuu kirjan lainauskierto, esim. viimeisen 5-10 vuoden ajalta, jos tieto on
saatavissa. Liséksi otetaan huomioon teoksen fyysinen kunto, iké ja saatavuus muista
kirjastoista. Klassikoita tulee olla saatavilla, mutta jos kirjailija on tuottanut eldmansé aikana
yhden kirjan, joka ei ole merkkiteos/klassikko eika liiku lainauksessa, se voidaan poistaa.

Muu materiaali

Sanomalehtia sdilytetddn 1-2 kuukautta lehtisaleissa asiakkaiden kéayttssd, jonka jélkeen ne
poistetaan paperinkerdykseen. Sitd ennen lehdisté leikataan talteen kotiseutukokoelmaan
liitettavia paikallisia asioita késittelevia artikkeleita.

Aani- ja kuvatallenteet poistetaan, jos ne ovat kayttokelvottomia: naarmuisia, kuluneita tai
muuten rikkoutuneita.

Poistettavan aineiston kasittely

Poistettu aineisto siirretddn poistomyyntiin. Poistomyyntid on kirjastoissa ympari vuoden.
Poistettavaa aineistoa ei voi varata etukateen.

Hyvéakuntoista ja sisallollisesti soveltuvia teoksia voidaan tarjota lahjoituksena esim.
paivékoteihin tai musiikkiopistoon.

Liséksi kirjastoissa on ota-tasta-ilmaiseksi” -laatikot, johon kootaan aineistoa, joka ei mene
kaupaksi poistomyynnissé.

Myyntikelvoton aineisto toimitetaan paperinkerdykseen tai kierratykseen jatteenlajitteluohjeita
noudattaen.

AIKUISTEN AINEISTO

Aineiston valinta

Kaunokirjallisuus

Suomenkielistd kaunokirjallisuutta hankitaan laaja-alaisesti maarérahojen puitteissa. Paljon
kysyttyé aineistoa voidaan hankkia useampi kappale. Omakustanteita hankitaan péaasiassa
Savonlinnan seudulta.

Suppeammin kaunokirjallisuutta hankitaan ruotsin, englannin, viron, saksan, vengjan, ranskan,
espanjan ja italian kielella. Vierailla kielill& ja ruotsin kielelld hankitaan esimerkiksi
klassikkoja, palkittuja teoksia, suomalaisen kirjallisuuden k&anndksia ja paljon luettua
aineistoa kuten jannitys-, fantasia- ja viihdekirjallisuutta.



Kirjasto tilaa asiakkaiden pyynnosté kaukolainaksi Monikielisesta Kirjastosta aineistoja, jotka
on julkaistu kielilla, jotka ovat Suomessa harvinaisia. Nama kaukolainatilaukset ovat
maksuttomia. Kysynnan perusteella kirjasto tilaa Monikielisesta kirjastosta harvinaisilla
kielilla julkaistua aineistoa siirtokokoelmina. Harvinaisiin kieliin eivat kuulu pohjoismaiset
kielet eivatka englanti, saksa, ranska, italia, espanja, viro ja vengja.



Tietokirjallisuus

Tietokirjallisuutta hankitaan p&&asiassa suomenkielisend. Englanninkielisté tietokirjallisuutta
voidaan hankkia taydentdamaan kokoelmaa aloilta, joilta ei suomenkielistéd aineistoa ole
riittdvasti. Muilla kielill4 voidaan hankkia esimerkiksi Suomea maana késittelevia julkaisuja.

Hankinnassa otetaan huomioon paikkakunnan oppilaitoksissa annettava opetus, mutta kaikille
opiskelijoille tarpeellista maaraa kirjoja kirjasto ei pysty hankkimaan. Lukion oppikirjoja
hankitaan, jos niilla on yleisté kiinnostavuutta.

Lehdet

Lehtivalikoimassa pyritddn monipuolisuuteen, joten kokoelmaan hankitaan vahalevikkisiakin
julkaisuja. Jos samasta aihealueesta julkaistaan useita lehtid, kirjastoon tilataan yleensé vain
jokin niistd. Lehtihankinnoissa otetaan huomioon, etta lehtia kdytetdan tiedonlahteiné
esimerkiksi opiskellessa.

Kirjastossa on kaytettavissd sahkoisia lehtipalveluja, joiden kautta voi lukea suomalaisia ja
muiden maiden sanomalehtid nakdispainoksina.

Elokuvat

Aikuisten osastolle hankitaan naytelmaelokuvia ja tietopuolisia kuvatallenteita talla hetkell&
DVD- ja Blu-ray -tallenteina. Kuvatallenteita hankitaan monipuolisesti, rajoitetusta,
kirjastoille lainausoikeuksin tarjolla olevasta aineistosta.

Hankittavien elokuvien korkeimpana ikérajamerkinténa pidetédn yleensé merkinté4 16,
sallittu yli 16-vuotiaille . Ikarajamerkinnalla 18, vain aikuisille, varustettuja elokuvia voidaan
hankkia, jos ne ovat elokuvahistoriallisesti merkittavid. Jos 18—merkinta johtuu siitd, etta
elokuvaa ei ole tarkastettu, voi aineiston tilaaja kayttad omaa harkintaa hankinnassa.

Lahjoituksina elokuvatallenteita ei voida ottaa vastaan tekijanoikeudellisista syista.
Aanikirjat

Kaikki suurten ja keskisuurten kustantajien cd-levyina tai MP3-levyina ilmestyvét
suomenkieliset &anikirjat hankitaan. Muilla kuin suomen kielell& &4nikirjoja hankitaan
kysynnan ja maérarahojen puitteissa.

Kielikurssit
Kielikursseja hankitaan monipuolisesti eri kielilla kysynnan ja méararahojen puitteissa.
Sarjakuvat

Suomenkielisia sarjakuvia hankitaan monipuolisesti. Kokoelmassa on sarjakuvia myoés
ruotsin, englannin, saksan, venéjén, ranskan ja espanjan kielilla.



E-aineisto

Kirjasto hankkii kéyttdoikeuksia asiakaskunnan tarpeisiin ja kokoelmapolitiikkaansa
soveltuviin e-kirjoihin seké sahkaisiin lehtipalveluihin ja muihin tietokantoihin. Osan e-
aineistoista kirjastolle kustantaa Mikkelin maakuntakirjasto tai kansallinen elektroninen
kirjasto, FinElib-konsortio.

Aineiston varastointi ja poistaminen

Varastoitavaa aineistoa sailytetddn padsaantoisesti yksi kappale. Paljon kysyttya aineistoa ja
paikallista aineistoa voidaan varastoida vaikka avokokoelmassakin olisi niteita.

Kaunokirjallisuuden varastointi

keskeisia suomalaisia kaunokirjallisia teoksia ja aikansa luetuimpia Kirjoja
klassikoiksi muodostuneita seka kysyttyja kaanngskirjoja

saman teoksen eri suomennokset ja eri kuvittajien laitokset

ruotsin- ja vieraskielisia klassikoita suppeasti

sarjakuvia valikoiden

0O O O O O

Tietokirjallisuuden varastointi

eri alojen perusteoksia

eri aikakausien ajankuvaa valottavia teoksia

aikaansa kuvaavia tietosanakirjasarjoja

keskeisia kartastoja eri aikakausilta

Savonlinnan seutuun liittyva kirjallisuus

historiakirjoja, matrikkeleita, sukututkimuksia, kansatieteellista kirjallisuutta,
kysyttyja elamakertoja, maantieteellisia hakuteoksia, matkakertomuksia, kysyttyja
harrastekirjoja

o uuden painoksen ilmestyessa kurssikirjoista voidaan varastoida edellinen painos
o ruotsin- ja vieraskielistd aineistoa varastoidaan poikkeustapauksissa, jos
suomenkielista aineistoa ei ole

0O O O O O O

Poistoperusteita

sisallon vanheneminen

huono kunto

vahéinen kaytto

saatavuus muualta
tallennemuotojen vanheneminen

o O O O O

Poistetusta aineistosta osa tulee myyntiin asiakkaille, osa voidaan laittaa ilmaisjakeluun.
Kéyttokelvoton aineisto (esim. rikkoutuneet DVD-levyt) hévitetéan.

Kasikirjasto

Késikirjastoaineistoksi voidaan hankkia esimerkiksi matrikkeleita, hakemistoja, lakitietoa ja
karttoja.
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LASTEN JA NUORTEN AINEISTO

Aineiston valinta

Kirjastoon hankitaan lasten ja nuorten kauno- ja tietokirjallisuutta, lehtid, nuotteja, aanitteit,
kuvatallenteita seké lautapeleja.

Kauno- ja tietokirjallisuuden kokoelmilla pyritd&n tukemaan ja edistdmaan lasten ja nuorten
lukuharrastusta seka sivistystd. Kotimaista ja suomeksi kaannettya lasten ja nuorten
kirjallisuutta hankitaan maérarahojen sallimissa puitteissa mahdollisimman laaja-alaisesti.
Kirjastoon hankitaan jonkin verran myos ruotsinkielisté ja vieraskielista lasten ja nuorten
kirjallisuutta. Eri asiakasryhmien tarpeita pyritadn huomioimaan, ja asiakkaiden toiveita
toteutetaan mahdollisuuksien mukaan.

Aineiston valinnassa kiinnitetddn huomiota tekstin, ja kuvakirjojen osalta myds kuvituksen
laadukkuuteen. Suosituimpia kuvakirjoja, helppolukuisia kirjoja, sarjakirjoja seka
nuortenkirjoja hankitaan useita kappaleita. Kirjastoon ei hankita asiakkaiden omia merkintoja
varten tarkoitettuja kirjoja, kuten vérityskirjoja, taytettavia tehtavakirjoja tai muistikirjoja.
Peruskoulun oppikirjoja ei yleensé hankita kirjastoon.

Lasten ja nuorten lehtivalikoimassa pyritddn monipuolisuuteen seké vastaamaan eri-ikéisten
asiakkaiden tarpeisiin. Aanitteista lasten ja nuorten suomenkielisia aanikirjoja hankitaan
kokoelmiin varsin kattavasti cd-muodossa. Myds lasten musiikki-cd-levyjé pyritaan
hankkimaan melko kattavasti varsinkin kotimaisen aineiston osalta. Nuoteista kokoelmiin
hankitaan etenkin laulukirjoja.

Lasten ja nuorten kuvatallenteita, 1ahinna elokuvia ja tv-sarjoja hankitaan padosin DVD- ja
jonkin verran myos Blu-ray -levyind. Hankintaa rajoittavat huomattavasti tarjonnan suppeus,
korkeat kustannukset seka tekijanoikeudet. Pyrkimyksené on valita kokoelmiin korkeatasoisia
ja suosittuja nimekkeitd. Hankinnassa huomioidaan kuvatallenteiden ikarajamerkinnat.

Muita kirjaston kokoelmiin kuuluvia aineistoja ovat CD-ROM-levyt ja lautapelit. CD-ROM-
levyja hankitaan hyvin rajoitetusti vahdisen kysynnan ja kustannusten vuoksi. Lautapeleja
hankitaan jonkin verran kokoelmiin. Hankinnassa kiinnitetddn huomiota mm. pelien fyysiseen
rakenteeseen kirjasto- ja lainauskayttoon soveltuvuuden kannalta.

Aineiston varastointi ja poistaminen

Lasten ja nuorten aineistoa varastoidaan kirjaston kaikissa toimipisteissa. Varastointi
harkitaan kirjastoissa tapauskohtaisesti. Usein varastoon siirretddn nimekkeen viimeinen
kirjaston kokoelmissa oleva kappale.

Varastoimaan pyritddn mm.

o kotimaista kaunokirjallisuutta laajasti, mutta ei taysin kattavasti

o kotimaisia aapisia, runoja ja ndytelmié

o kaannoskirjallisuudesta klassikoita seka kysyttyja, mutta huonokuntoisia kirjoja, mikali
tdydennyshankinta ei ole end& mahdollista: esim. kirjasarjojen osia
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e ruotsin- ja vieraskielistd aineistoa varastoidaan hyvin suppeasti, 1dhinna
kaunokirjallisuuden klassikoita

o tietokirjallisuutta suppeahkosti: esim. kestoaiheet

e aineistoa, jolla on paikallista merkittavyytta

e lastenmusiikista keskeisté kotimaista tuotantoa

¢ nuotit seka musiikkiliikuntaa ja laululeikkeja kasittelevaa kirjallisuutta

Varastointi- tai poistopaatosta tehdessé otetaan huomioon aineiston saatavuus muissa
Savonlinnan kirjaston toimipaikoissa. Varastoinnissa pyritaan valttdmaan paallekkaisyytta
etenkin tietokirjallisuuden ja vahemman kysytyn aineiston osalta, mutta esim. klassikoita seké
kysyttyéd kaunokirjallisuutta voi olla useamman Kirjaston varastossa. Varastossa sailytetdan
my0s sesonkiaineistoa, kuten joulu- ja péaasidiskirjoja.

Lasten ja nuorten aineistolla on samoja poistoperusteita kuin aikuisten aineistolla. Etenkin
aineiston kunto on merkittava poistoperuste, sill4 aineistot kuluvat nopeasti.

MUSIIKKIAINEISTO

Aineiston valinta

Kirjat

Kotimaista ja suomeksi kdannettyd musiikkialaa kasittelevaa kirjallisuutta hankitaan
kohtuullisen kattavasti, tosin siséallollista paallekkaisyytta valttaen. Tutkimuskirjallisuutta
liitetdén kokoelmaan vain harkinnan varaisesti. Vieraskielisté Kirjallisuutta hankitaan lahinna
vain, jos aiheesta ei ole suomenkielisté julkaisua.

Lehdet

Musiikkiosastolle tilataan yleisimmat kotimaiset musiikkialan lehdet sekd muutama
englanninkielinen julkaisu. Lehtien valinnassa pyritddn huomioimaan asiakaskunnan
Kiinnostuneisuus ja eri musiikkityylien edustavuus.

Nuottijulkaisut

Nuottikokoelmassa pyritaan pitamaan edustettuna kaikki musiikin osa-alueet ja eri
soitinryhmat. Suurin kayttajakunta on laulukirjoilla ja populaarimusiikin nuottikokoelmilla,
joita hankitaan tarvittaessa useampia kappaleita samaa nimikettd. Klassisen musiikin
nuottihankinnoissa painopiste on harjoitusaineistolla ja keskeisimmilla teoksilla. Hankinnan
lahtdkohtana ovat myo6s asiakaskunnan tarpeet ja kysyntd. Huomionarvoisina asioina tahan
vaikuttavat mm. alueen asukkaiden aktiivinen ja monipuolinen musiikin harrastaminen,
paikkakunnalla toimiva taidelukion musiikkilinja, musiikkiopisto, musiikkiakatemia, taito- ja
taidepainotteinen opettajankoulutus, kansalaisopiston musiikkikurssit sekd kesalla
jarjestettavat oopperajuhlat. Nuottien ja muun musiikkiaineiston saatavuutta tdydennetdén
tarvittaessa kaukolainapalvelulla.
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Adnitteet ja kuvatallenteet

Musiikki&énitteitd hankitaan CD-levying, kuvatallenteet DVD- tai Blu-ray -levyiné.
Lukumaéaérallisesti eniten lainataan populaarimusiikkia ja taten sitd myos hankitaan eniten.
Kaikki musiikkityylit pyritd&n kuitenkin pitdmaén edustettuna keskeisimpien tekijoiden ja
teosten osalta. Kokoelmaan hankitaan myds paikkakunnan asukkaiden ja seudulta kotoisin
olevien taiteilijoiden aanitteitd. Klassisen musiikin osalta kokoelma taydentyy Naxos Music
Library -musiikin kuuntelupalvelulla. Musiikkiosastolle hankitaan kuvatallenteita
musikaaleista, balettiesityksistd, oopperoista, eri artistien ja yhtyeiden konserteista seka
karaokelevyjé ja soitonopetus DVD -levyja sen mukaan, miten lainausoikeuden piiriin
kuuluvia tallenteita on tarjolla kirjastoille.

Aineiston varastointi ja poistaminen

Aineisto siirretddn varastoon, jos sen kdyttd on vahdistd, mutta se on sisall6llisesti arvokasta ja
keskeisté pitaa asiakkaiden saatavilla. Lisaksi sesonkiaineisto, kuten joulumusiikki,

séilytetdan kauden ulkopuolella varastossa. Varastossa sdilytetddn myos kirjaston LP-
levykokoelma.

Kokoelma pyritaén pitdmééan ajantasaisena, asiakkaiden tarpeita vastaavana ja
hyvakuntoisena. Kirjojen osalta noudatetaan samoja poistoperiaatteita kuin aikuisten osastolla.
Kéyttokelvottomaksi kuluneet tai vaurioituneet danitteet poistetaan ja havitetaan. Sisalloltaan
vanhentunut tai asiakaskunnalle tarpeeton aineisto poistetaan ja tarjotaan tilanteesta riippuen
Varastokirjastoon, Savonlinnan musiikkiopiston kirjastoon tai poistomyyntiin.

KOTISEUTUKOKOELMA

Kokoelman sisalto ja keraysperiaatteet

Kotiseutukokoelmaan kerataan ensisijaisesti Savonlinnaa, entistd Sadminkié ja entista
Savonrantaa kasittelevaa painettua aineistoa. Entistda Keriméden kuntaa késittelevan aineiston
kerdé Keriméen kirjasto ja entiseen Punkaharjun kuntaan liittyvén aineiston Punkaharjun
kirjasto. Kaupungin omia julkaisuja otetaan kokoelmaan vain valikoiden, koska kaupungin
keskusarkistossa ne séilytetddn pysyvésti.

Uutta aineistoa saadaan ostamalla ja lahjoituksina. Kirjapainot Tott-Print ja Painolinna ovat
lahettaneet kirjastolle ndytteitd painotuotteistaan. Kirjapainojen toimittamasta aineistosta on
valittu julkaisut, jotka on liitetty kotiseutukokoelmaan. Valinnan kriteeriné on ollut, ettd
aineisto kasittelee Savonlinnan tai S&dmingin historiaa, kulttuuria, maantiedettd, luontoa,
talouselamaa, henkildita jne.

Kotiseutuhenkil6 on asunut alueella véhintdan noin kymmenen vuotta tai on aktiivinen toimija
alueella. Kotiseutuyhteist on perustettu alueella ja on toiminut sielld tai se on perustettu
muualla kotiseutuaatteen pohjalta.

Kotiseutuaineistoa voi jadda hankkimatta, sill& aina tieto sen ilmestymisesta ei kantaudu
kirjastoon. Joitakin julkaisuja on voitu painaa vain pieni maéara, jolloin painos saattaa loppua
ennen kirjaston tilausta. Jotkut julkaisut voivat olla tarkoitettuja pelk&stdén suvun tai muun
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yhteison kayttoon. Kirjaston nykyiset voimavarat eivét riitd aineiston kattavaan hankintaan,
mutta lahjoituksia otetaan mielelldan vastaan seka yksityishenkil6iltéd etta yhteisoilta.

Aineistokohtaiset periaatteet

Kaunokirjallisuus

Kaunokirjallisuus, joka liittyy Savonlinnaan joko tekijansa tai siséltonsa kautta. Tekija voi
olla kirjoittaja, kuvittaja tai valokuvaaja. Alueella lyhyen aikaa asuvalta otetaan kokoelmaan
vain asumisaikana julkaistu tuotanto.

Kotiseutuhenkilon kirjoittaman kaunokirjallisuuden eri painokset ja kddnnokset hankitaan.
Kotiseutuhenkilon kaantdmia teoksia ei hankita ellei kyseessa ole alueen murteelle tehty
kaannos. Poikkeus: Joel Lehtosen k&antamat teokset séilytetdan kotiseutukokoelmassa.

Omakustanteet hankitaan. Kirjallisuusaanitteita ei hankita.

Tilan sallimissa rajoissa kotiseutukokoelmaan voidaan siirtad muilta osastoilta toinen nide
kotiseutukokoelmassa jo olevaa kaunokirjallisuutta julkaisujen sailymisen turvaamiseksi.

Tietokirjallisuus

Tietokirjallisuus, joka liittyy Savonlinnaan sisaltonsa kautta. Jos julkaisu liittyy alueeseen

vain tekijansa kautta, sitd ei hankita kokoelmaan. Kuitenkin sellaisilta henkil6ilta, joilla on
laajahko tuotanto ja jotka ovat aktiivisia toimijoita alueella, liitetd&n kokoelmaan myds ne
teokset, jotka eivat késittele aluetta.

Aforismi- ja pilapiirroskokoelmat hankitaan kuten kaunokirjallisuus. Alueen
kotiseutuhenkildita késitteleva Kirjallisuus hankitaan, myos kaannoskirjallisuus.

Jos vain osa teoksesta kasittelee aluetta, valitaan kokoelmaan ensisijaisesti sellaiset teokset,
joissa selkea kokonaisuus, esimerkiksi luku, liittyy alueeseen, aluetta kasitellaan teoksessa
useissa kohdissa tai aiheesta on vain véhén tietoa painetuissa julkaisuissa.

Tilan sallimissa rajoissa kotiseutukokoelmaan voidaan siirtdd muilta osastoilta toinen nide
kotiseutukokoelmassa jo olevaa tietokirjallisuutta julkaisujen sailymisen turvaamiseksi.

Lehdet

Alueella ilmestyvat sanoma- ja aikakauslehdet, myos jarjestojen ja yritysten siséisia
tiedotuslehtia. Muualla ilmestyvien aikakauslehtien numeroita, jotka kasittelevét aluetta,
voidaan liittdd kokoelmaan.

Lehtileikkeet

Lehtileikkeitd on 1960-luvulta alkaen keratty aihepiireittdin. Leikkeet ovat perdisin
suurimmaksi osaksi Itd-Savosta ja Savonmaasta. Vanhempaa aineistoa on myos Karjalaisesta
ja Savon Sanomista, uudempaa aluelehti Saimaasta.
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Talla hetkella leikkeitéd pyritdan kerddméén ainakin alueen henkil@ista ja kaupunginkirjastosta.
Lehtileikkeista on aihepiirinmukainen luettelo. HenkilGista keréatyista leikkeistda on oma
luettelo.

Kartat

Aluetta kuvaavat maantieteelliset, historialliset, vesistd- ja maaperakartat. Osa kartoista
sijoitetaan ensin kasikirjastoon, mista ne siirretdén joko kartan vanhentumisen tai uuden
painoksen ilmestymisen johdosta kotiseutukokoelmaan.

Pienpainatteet

Kirjastoon toimitettuja paikallisten laitosten, yritysten ja yhdistysten toimintaan liittyvia
julkaisuja, kuten vuosikertomuksia, puhelinluetteloita, oppaita, jasenluetteloita, ohjelmia,
nayttelyluetteloita, hinnastoja, esitteitd, aikatauluja, kalentereita, koulutusmateriaalia jne.

Julisteet
Valitaan kirjastoon toimitetuista julisteista esimerkiksi kirjaston omia néyttelyita varten.
Postikortit

Tallennetaan ndytteenomaisesti. Punkaharjun kirjastossa on lahjoituskokoelma, joka sisaltaa
maisemapostikortteja Punkaharjulta 1900-luvun vaihteesta.

Musiikki

Esittdja, sdveltdja, sanoittaja tai sovittaja on kotiseutuhenkild. Musiikkia hankitaan aanitteina
ja nuotteina. Alueella lyhyen aikaa asuvalta otetaan kokoelmaan vain asumisaikana julkaistu
tuotanto.

Jos yhtyeen jasenista vain osa on kotiseutuhenkilditd, tulee jonkun heista olla solisti, sdveltdja
tai sanoittaja. Jos yhtyeen kotiseutuhenkiloksi katsottavalla jasenelld on yksikin sévellys tai
sanoitus aanitteelld, voidaan dénite hankkia kotiseutukokoelmaan, mikéli henkilda voi pitda
yhtend pé&évastuullisena tekijané yhtyeessa tai hénelté on tallennettu kotiseutukokoelmaan
myds muuta tuotantoa.

Jos kotiseutuhenkil® ei asu eika ole asunut kerdysalueella, valitaan héneltd kokoelmaan vain
sellaisia teoksia, jotka liittyvét alueeseen sisaltonsa perusteella tai jotka on tehty yhteistyGssa
alueella asuvien henkildiden tai alueen yhteistjen kanssa.

Mikali Kansalliskirjasto ottaa vastaan, voidaan kdytosté poistuville tai ajan myo6té
vaurioituville tallennemuodoille taltioitu musiikki lahjoittaa sinne sailytysta ja mahdollista
kopiointia varten. Kotiseutukokoelman C-kasetit on jo lahjoitettu Kansalliskirjastoon.

Videot ja DVD-levyt

Kotiseutuhenkil6 on ohjaaja, kasikirjoittaja tai paaesiintyja tai sisalto liittyy alueeseen.
Elokuvat valitaan kirjastoille myynnissé olevasta aineistosta.

CD-ROM-levyt

Sisalto liittyy keruualueeseen.
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Myos elokuvatallenteet ja CD-ROM-levyt voidaan lahjoittaa muualle arkistoitavaksi
tallennemuotojen poistuessa kéytosté tai tallenteiden vaurioitumisen uhatessa.

Mikrofilmit ja mikrokortit

Kotiseutukokoelmassa on mikrofilmeina lehtien vuosikertoja. Sukututkimusmateriaalia on
sukututkimusnurkassa seka mikrofilmeind ettd -kortteina. Ei hankita aktiivisesti.

Kotiseutukokoelmassa olevaa muuta aineistoa
Kasikirjoituksia, opinnéytetoita yms.
Jarjestys ja luettelointi

Aineisto on jarjestetty yleisen kymmenluokituksen mukaan. Osa erikoisalojen lehdistd on
kirjojen ja muun aineiston kanssa samoissa hyllyissa.

Osa aineistosta on luetteloimatta. Kokoelmasta on vanha kortisto, jota ei enaa yllapideta.

Tavoitteena on, etta kotiseutukokoelman kaikki aineisto luetteloidaan. Kirjat ja
kotiseutuhenkildiden lehtileikkeet on suurimmaksi osaksi luetteloitu kirjaston tietokantaan.

Asiakaspalvelu ja kokoelman hoito

Kotiseutukokoelman aineistoa ei anneta kotilainaksi. Aineisto tuodaan lukusaliin asiakkaan
pyynnosta. Jos lainattavaa kappaletta ei ole, lahetetdan kokoelmasta aineistoa, myos
lehtimikrofilmejd, kaukolainaksi lukusalikayttoon. Laina-aika on kaksi viikkoa.
Sukututkimusmikrofilmeja ei anneta kaukolainaksi.

Kokoelman esittelya ja kdyton opastusta varten on etukateen varattava aika kirjaston
neuvonnasta.
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