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1. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN JARJESTAMISEN LAHTOKOHDAT

1.1 Lainsdaadanto

Perusopetuslaki (628/1998) 48 a, b, ¢, d, e jaf§ (1136/200).
Perusopetuslaki 30 8 1 mom. (642/2010)
Perusopetuslaki 40 8 2 mom. (642/2009)

Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden muuttaminen ja taydentaminen
MAARAYS 50/01/2010

Valtioneuvoston asetus perusopetuslaissa saadetyn aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien
kelpoisuudesta (115/2004).

Opetushallituksen maaraykset ja ohjeet 2011:1 (annettu 19.1.2011) Perusopetuksen aa-
mu- ja iltapaivatoiminnan perusteet 2011. Voimaan 1.8.2011 alkaen.

Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (1138/2003) tuli voimaan
1.4.2004.

Lastensuojelulaki 12 §, 25 § (417/2007)

Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (635/1998) 5 § 3 a (1137/2003)

Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisesta (504/2002) 2 § 2 mom.
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Kuntalaki 50 § 1 mom (1068/2008) ja 2 mom.

Laki julkisista hankinnoista (348/2007)

Koulujen ja oppilaitosten seka yritysten ja yhteistjen valinen yhteisty®, markkinointi ja

sponsorointi, Opetushallitus ja Kuluttajavirasto, muistio 1.11.2007

1.2 Yleista

Opetushallitus on paattanyt Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet nouda-
tettavaksi perusopetuslain 8a luvun mukaisessa aamu- ja iltapaivatoiminnassa. Aamu- ja

iltapéaivatoiminta tulee jarjestaé naiden perusteiden mukaan. (Opetushalituksen maaréys 19.1.2011 DNO
1/011/2011)

Savonlinnan kaupungissa jarjestetaan vain iltapaivatoimintaa. Savonlinnan kaupungin so-
siaalitoimi jarjestaad pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaille myds aamutoimintaa. Savon-
linnan kaupungissa sivistyslautakunta hyvaksyy aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuun-
nitelman ja paattaa avustusten jakamisesta toimijoille. Sivistystoimenjohtaja paattaa ohja-
usryhmén kokoonpanon. Kaupunki vastaa siita, ettd sen avustama aamu- ja iltapaivatoi-
minta jarjestetaan lain mukaisesti.
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Savonlinnan kaupungissa iltapaivatoimintaa jarjestavat Savonlinnan seurakunta, Savon-
linna 4H-yhdistys r.y. ja Mannerheimin lastensuojeluliiton Savonlinnan yhdistys r.y. seka
Savonlinnan kaupunki omana toimintana. Lisdksi Savonlinnan kaupungin sosiaalitoimi jar-
jestaa paivatoimintaa Talvisalon koulussa. Savonlinnan kaupunki avustaa toimijoiden toi-
mintaa sivistyslautakunnan paattamalla euromaaralld, joka pohjautuu vuosittain hyvaksyt-
tyyn talousarvioon.

2. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN TAVOITTEET

Savonlinnassa aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on
e tarjota lapselle monipuoliset mahdollisuudet osallistua ohjattuun, virkistavaan ja tur-
valliseen toimintaan

¢ mabhdollistaa lepo ja rentoutuminen rauhallisessa ymparistéssd, ammattitaitoisen ja
tehtavaan soveltuvan ohjaajan valvonnassa

e tukea pienen koululaisen kasvua ja kehitysta

e tukea liikuntaa ja ulkoilua

¢ mabhdollistaa hyvien vapaa-ajanviettotapojen etsiminen ja Idytaminen
e ennaltaehkaista riskitekijoita ja syrjaytymista

e edistda tasa-arvoa yhteiskunnassa

tehda yhteisty6ta kodin ja koulun kanssa

Toimintaa suunniteltaessa otetaan huomioon lapsen yksil6lliset tarpeet ja kiinnostuk-
sen kohteet. Toiminta on luonteeltaan laadukasta vapaa-ajantoimintaa, jossa korostu-
vat vapaaehtoisuus ja myonteiset elamykset.

Jokainen iltapaivatoiminnan toimija tekee oman lukuvuosittaisen toimintasuunnitelman
kaupungissa hyvaksytyn toimintasuunnitelman pohjalta.

3. SISALLOLLISET PAINOALUEET JA SUUNNITTELUN PERIAATTEET

Aamu- ja iltapaivatoiminnalle on sisallollisesti oma erityisluonteensa, jolle on ominaista
toiminnan monipuolisuus, tarveldhtdisyys ja vapaaehtoisuus.

Toimijakohtaiset sisallét on maaritelty kunkin toimijan omissa suunnitelmissa. Yksityiskoh-
taisiin sisaltdihin vaikuttavat paikalliset olosuhteet ja tarjonta, ohjaajien omat vahvuudet,
painotukset seka kaytanndn mahdollisuudet. Sisaltdjen tulee tukea toiminalle asetettujen
tavoitteiden saavuttamista. Siséallot tulee suunnitella siten, ettd toiminta muodostaa lapsen
kannalta ehyen ja monipuolisen kokonaisuuden, joka tarjoaa sosiaalista vuorovaikutusta,
esteettisid kokemuksia, vireytta edistavaa liikkkumista ja ulkoilua seka mahdollisuuden
omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Siséltdja valittaessa tulee erityisesti kiinnit-
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tda huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myodnteisiin elamyksiin. Toiminnassa tulee va-
rata aikaa myos kouluty6hon liittyvien tehtavien tekemiseen. Suunnitelmassa tulee huomi-
oida lapsen omat tarpeet ja toiveet ja keskustella siitd, millainen toiminta lasta kiinnostaa ja
mik& tuottaa hanelle iloa.

3.1 Aamu- ja iltapaivatoiminnan organisointi ja koordinointi

Sivistyslautakunta

- hyvéaksyy toimintasuunnitelman

- paattad avustuksen myontamisesta toimijoille

- paattad kaupungin jarjestaman toiminnan laajuudesta

- paattdd kaupungin toiminnasta perittavista toimintamaksuista

Sivistystoimenjohtaja valitsee iltapaivatoiminnan ohjausryhmén, johon valitaan jokaisen
toimijan edustaja ja hanelle varajasen, koulujen edustaja ja hanelle varajasen, sivistysvi-
rastosta viran- tai toimenhaltijat (varhaiskasvatuspaallikko ja koulusuunnittelija).

Ohjausryhma kokoontuu saanndllisesti 2-3 kertaa vuodessa, syksylla ja kevaalla. Tarvitta-
essa pidetaan taydentavia kokouksia asioiden niin vaatiessa.

Ohjausryhma voi kutsua kokouksiinsa asiantuntijoita.

Ohjusryhman kokousten valilla kokoontuvat iltapaivatoiminnan koordinoija ja toimijoiden
edustajat seka vastuuohjaajia. Naita kokouksia kutsutaan tyokokouksiksi ja niissé kasitel-
l&aén ja sovitaan operatiivisesta toiminnasta. Tyokokouksissa késitellyt asiat tuodaan ohja-
usryhman kasiteltavaksi.

Ohjausryhma tekee iltapaivatoiminnan kehittdmista ja linjauksia koskevia esityksia ja paa-
toksia toimivaltansa puitteissa. Ohjausryhmakokousten puheenjohtajana toimii varhaiskas-
vatuspaallikkd. Asioiden valmistelijana ja sihteerina toimii koulusuunnittelija, joka koordinoi
iltapaivatoimintaa.

Sivistystoimenjohtaja hyvaksyy toimintaan osallistuvat lapset.

3.2 lltapaivatoiminnan toimijat

Toimijana voi toimia seurakunta ja rekisteroity yhdistys/jarjestt seka kaupunki.

Toimija on velvollinen toteuttamaan toimintaa kaupungin toimintasuunnitelmassa sovittujen
tavoitteiden ja siséltojen mukaisesti. Toimija vastaa, etta toiminnassa on mukana riittava
maard ammattitaitoista ja tehtavaan soveltuvaa henkilokuntaa. Toimija valitsee ohjaajansa
ja vastaa ohjaajiensa tydnantajavelvoitteista. Toimijan tulee huomioida lastensuojelulain
40 § pykalan mukainen ilmoitusvelvollisuus havaitessaan ilmeisen lastensuojelutapauk-
sen.

Toimija huolehtii, ettd aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestettdessa ja toiminnassa muuten
tietoon tullutta yksityista tai perheen salaisuutta ei luvatta ilmaista ja ettd salassapidossa
noudatetaan voimassaolevia saadoksia ja maarayksia.
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Aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteet (Opetushallitus Maaraykset ja ohjeet 2011:1)

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvéat asiakirjat ja asiakir-
joihin sisaltyvat tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidetta-
vien tietojen luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttaa
huoltajan antamaa yksilditya tiedonsiirtolupaa. Toiminnan jarjestajana kunnan tulee
huolehtia siita, etta aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkil6t pereh-
dytetddn henkilttietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liitty-
viin sdaddoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.

Toimija sitoutuu antamaan kaupungille sen tarvitsemat tilastotiedot ja tekemaan toiminnas-
taan seurantaa ja arviointia.

4. TOIMINNAN JARJESTAMISEEN LITTYVAT KESKEISET ASIAT

4.1 Toimintapaikat ja —tilat
lltapaivatoimintaan voidaan kayttaa mahdollisuuksien mukaan koulun tiloja tai muita toi-
mintaan soveltuvia tiloja. Koulutilojen kaytosta on sovittava koulun rehtorin kanssa. Tilojen
ja valineiden tulee olla turvallisia. Toimintaympariston tulee tukea mahdollisimman hyvin
toiminnalle asetettujen tavoitteiden saavuttamista.

4.2 Toiminta-aika
Toiminta-aika on vahvistettujen koulujen tydpaivien (ma-pe) koulupaivan jalkeinen aika
kuitenkin niin, ettd yksityiskohdista on sovittava koulujen ja toiminnan jarjestgjien kesken.
Savonlinnan kaupungin sosiaalitoimen jarjestamassa paivatoiminnassa Talvisalon koulus-
sa on aamutoimintaa sek& koulujen loma-aikaista toimintaa.

4.3 Toimintamaksu

Toimintamaksut pyritdan pitdmaan samansuuruisena riippumatta siitd, onko toiminta kau-
pungin tai toimijan jarjestamaa. Toimintamaksuja tarkistetaan vuosittain. Toimintamaksu-
jen muutoskasittely valmistellaan ensin tydkokoukselle ja sen jalkeen asia etenee ohjaus-
ryhmaélle. Ohjausryhman esityksen pohjalta asia valmistellaan sivistyslautakunnan vahvis-
tettavaksi.

Toimintamaksujen maksamatta jattaminen

Toiminnan jarjestajalla on oikeus irtisanoa lapsen iltapaivatoimintapaikka maksamattoman
toimintamaksun perusteella. llitapaivatoiminnan paikka voidaan jattdd myontamatta mak-
samattomien toimintamaksujen perusteella.

4.4 Toiminnasta tiedottaminen, hakeminen ja valintaperusteet

lltapaivatoimintaa tarjotaan 1. ja 2. luokan oppilaille seké erityisopetukseen siirretyille oppi-
laille.

[Imoittautumismenettelysté tiedotetaan lehti-ilmoituksella joka vuoden tammikuussa.

Tammikuun alussa ensimmaiselle luokalle tuleva oppilas saa kirjeen iltapaivatoimintaan
hakemisesta kouluun ilmoittautumisen yhteydessa. lltapaivatoimintaan haetaan Wilma-
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ohjelmalla. Wilma-ohjelmalla haettaessa, huoltaja saa kayttdjatunnuksen ja salasanan se-
k& ohjeistuksen ohjelman kayttoon.

Kuluvana lukuvuonna iltapaivatoiminnassa mukana ollut (toiselle luokalle tuleva ja erityis-
oppilas) saa omasta iltapaivatoimintapaikasta hakukaavakkeen, joka palautetaan iltapaiva-
toimintapaikkaan. limoittautua voi myds suoraan ip-toiminnan jarjestajalle.

lltapaivatoimintaan otetaan ensisijaisesti 1. luokan oppilaita seka erityisoppilaita ja toissi-
jaisesti 2. luokan oppilaita. Ennen edella mainittua jarjestysta kaupunki pidattaa oikeuden
valita (koulua ja paivakotia kuullen) toimintaan lapsia, joiden iltapaivatoiminta on erityisen
perusteltua. Naiden lasten iltapaivatoimintapaikan hakeminen voi tulla vireille perhetyon,

lastensuojelun, paivahoidon tai koulun toimesta.

Mikali ilmoittautumisia tulee enemman kuin iltapaivatoimintaan mahtuu, noudatetaan yh-
denvertaisina valintaperusteina ilmoittautumisjarjestysta ja arpomista.

Hyvaksytty iltapaivatoiminnan paikan vastaanottaminen tulee vahvistaa kunakin vuonna
erikseen sovittuun paivadn mennessa. Mikali paikkaa ei ole vahvistettu tai vahvistettua
paikkaa ei kayta, peritdédn huoltajalta yhden kuukauden toimintamaksu.

4.5 Lasten méaara jatoiminnan laajuus

4.6

4.7

Kaupungin jarjestdmassa toiminnassa toiminnan jatkuminen kussakin pisteessa paatetaan
lukuvuosittain helmi-maaliskuussa toimintaan ilmoittautumisen jalkeen. Kuhunkin toiminta-
pisteeseen otettavien lasten méaarat katsotaan vuosittain ilmoittautumisten jalkeen.

Toimijat paattavat omalta osaltaan toimintapisteittain toimintaan otettavien lasten maaran.
Toimijoiden toimintapisteittaiset maarat kasitelladn joka vuosi erikseen ohjausryhméassa.

lltapaivatoiminnan paivittainen toiminta-aika alkaa lukujarjestyksen mukaisen viimeisen
oppitunnin jalkeen. Paivittdinen iltapaivatoiminnan loppumisaika on toimipaikkakohtainen
asettuen vélille klo 16.00-16.30. Toiminta-ajasta voidaan poiketa tilapaisesti. Savonlinnan
kaupungin sosiaalitoimen jarjestamassa pidennetyn oppivelvollisuuden oppilaiden paiva-
toiminnassa Talvisalon koulussa toiminta-aika on klo 7.30-9.00 ja 12.00-15.45.

Lapsiryhméan koko

Lapsiryhman koko katsotaan ja sovitaan vuosittain ilmoittautumisten jalkeen ottaen huomi-
oon osa-aikaisten ja kokoaikaisten lasten maara seka kunkin toimintapisteen tilat.

Henkil6ston resurssointi, henkiloston rakenne ja ohjaajien kelpoisuus

lltapaivatoiminnassa tulee olla riittavd maara ammattitaitoisia ohjaajia. lltapaivatoiminnan
ohjaajien kelpoisuudesta sdadetdén asetuksella (PL 48 e § Ks. A opetustoimen henkilos-
ton kelpoisuusvaatimuksista 986/1998 9 a §)

Aamu- ja iltapaivatoiminnan lapsiryhmalla tulee olla vahintd&n yksi ohjaaja, joka tayttdaa 9 a
8:ssa saadetyt kelpoisuusvaatimukset.
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Kukin toimija vastaa siitd, etta keskinaiset vastuut rynmassa tayttavat lain- ja asetuksen
seka taman toimintasuunnitelman vaateet.

4.8 Ohjaajien rikostaustan selvittaminen

Kaupunki selvittdd omien ohjaajiensa osalta ja toimijat selvittavat omien ohjaajiensa osalta
rikostaustan siten kuin siitéd sdadetddn Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan
selvittdmisesta (504/2002) 2 § 2 mom. (1138/2003)

4.9 Ohjaajien perehdyttaminen

Ohjaajat perehdytetdén kayttaen apuna Koululaisten apip-toiminnan ja toimijoiden omia
perehdytyskansioita.

4.10 Kulkemisen ja kuljetusten jarjestaminen

Ylim&araisia toiminnasta aiheutuvia koulukuljetuksia ei jarjesteta. Oppilas voidaan kuljettaa
koulupaivan jalkeen iltapaivatoimintaan, jos han on koulukuljetukseen oikeutettu.

4.11 Valipalan jarjestaminen

lltapaivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan vélipala. Vélipala tulee toimipaikasta
riippuen joko kaupungin ruokapalvelusta tai yksityiseltd ruokapalvelun jarjestgjalta tai se
valmistetaan iltapaivatoimintapaikassa.

4.12 Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Kouluissa toimivat iltapaivatoiminnan ryhméat noudattavat koulun turvallisuus- ja pelastus-
suunnitelmaa. Muissa toimipisteissa olevat iltapaivatoiminnat noudattavat kunkin toiminta-
pisteen omia suunnitelmia.

4.13 Vakuutukset

Toimija vakuuttaa iltapaivatoiminnassa mukana olevat lapset niin, etta iltapaivatoiminnas-
sa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton. Kaupungin jarjestaméassa iltapaiva-
toiminnassa olevien lapsien vakuutus sisaltyy perusopetuksen vakuutuksiin.

4.14 Taloussuunnitelma

Vuosittain kaupungin talousarvioon kirjataan iltapaivatoiminnan tulot ja menot. Tuloina kir-
jataan toimintamaksut ja mahdollinen tyollistamistuki. Menoina kirjataan toimijoille myon-
nettavat avustukset ja kaupungin jarjestaman oman iltapaivatoiminnan kulut. Savonlinnan
kaupunki saa toimintaan ohjaustuntiperusteisesti valtionosuuden.

Toimijat laativat vuosittain omat talousarvionsa.
Toimijat toimittavat pyydettaessé, kaupungin avustuksen jaon tueksi, tuloslaskelman jar-
jestamansa iltapaivatoiminnan tuloista ja menoista.
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5. TOIMINNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Aamu- ja iltapaivatoiminnan laki velvoittaa kaupungin olemaan yhteistydssa kotien ja pal-
veluntuottajien kanssa, arvioimaan aamu- ja iltapaivatoimintaa seka julkistamaan arvioin-
nin keskeiset tulokset.

Oppilaiden osallistumista seurataan lasnéololistoilla.

Lasten tyytyvaisyytta toimintaan seurataan ohjaajien toimesta jatkuvasti ja esille nouseviin
epakohtiin puututaan valittomasti.

Toimijat suorittavat opetusministerion ja opetushallituksen seka kaupungin toimeenpane-
mat arvioinnit seka sitoutuvat toimittamaan omien tekemiensa arviointien tulokset sivistys-
virastoon.

6. AAMU- JA ILTAPAIVATOIMINNAN YHTEISTYO JA TIEDONKULKU

6.1 Yhteisty0 kotien kanssa

lltapaivatoiminta tukee kodin kasvatustyota. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen kas-
vatuksesta. lltapaivatoiminnassa ohjaajilla on vastuu lapsen kasvatuksesta. Yhteisty6
edellyttaa avointa ja luottamuksellista vuorovaikutusta kodin kanssa.

Huoltajia kannustetaan osallistumaan aktiivisessa roolissa keskinaiseen kunnioitukseen ja
tasa-arvoisuuteen perustuvaan yhteistydhon lapsen kasvatuksessa. Yhteisista kasvatuslin-
joista kaydaéan vuoropuhelua huoltajien kanssa. Vuorovaikutuksen tulee olla vastavuorois-
ta ja mahdollisiin ristiriitoihin tulee etsia ratkaisua nopeasti ja tehokkaasti. Valittomasti toi-
minnan alkaessa huoltajille jarjestetéan mahdollisuus tutustua ryhmén toimintapaikkaan
seka keskustella ohjaajien kanssa toimintaan liittyvista kysymyksista.

Lasta koskevissa asioissa ollaan aina ensisijaisesti yhteydessa huoltajiin. Yhteistyon vali-
neitd ovat mm. vanhempainillat, henkilokohtaiset tapaamiset, reissuvihko, Wilma-ohjelma,
puhelin, tiedotteet, seka kirjalliset ja suulliset palautteet. Tiedotuksessa hyddynnetaan
omia ja koulujen sahkdisia tiedotusjarjestelmia.

Huoltajan tulee ilmoittaa lapsen osallistumisessa tai hyvinvoinnissa tapahtuvista poikkeuk-
sista ohjaajalle samoin kuin ohjaajien lasten huoltajalle. Toiminnan alussa huoltajan kans-
sa sovitaan kirjallisesti lapsen kotiin |ahddsta seka muista arkeen liittyvista asioista mm.
tiedonsiirrosta, valokuvaamisesta jne.

6.2 Yhteisty0 koulun kanssa, luokan- ja erityisopettajan kanssa

lltapaivatoimintaa kehitetaan yhteistydssa rehtorin, opettajien ja koulunkaynninohjaajien
kanssa. Yhteisty0 vaatii ohjaajalta aloitteellista ja aktiivista vuorovaikutusta koulun kanssa.
Toiminnassa tulee kunnioittaa koulun tavoitteita. Ohjaajien tulee kertoa koulun opettajille il-
tapaivatoiminnan periaatteista ja sisalldista. Tavoitteena on molemminpuolisen tiedonkulun
lisddminen ja parantaminen.
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Koulun tiloissa jarjestettdvassad aamu- ja iltapaivatoiminnassa noudatetaan soveltuvin osin
koulun jarjestyssaantdja ja toimintamalleja.

6.3 Lasta koskevien salassa pidettavien henkil6tietojen luovuttamiseen liittyva
menettely

lltapaivatoiminta toimii kiintedssa yhteistydssa koulujen kanssa. Oppilashuollon palveluita
tuottavan henkiloston kanssa iltapaivatoiminta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia
ja koulunkayntia, mika nakyy myds yksittaista lasta koskevien asioiden hoidossa ja tiedon
siirrossa. lltapaivatoiminnan henkilgstolle tulee luovuttaa toiminnan asianmukaisen jarjes-
tamisen edellyttamat valttamattomat tiedot.

Huoltajalta kysytaan tiedonsiirronlupa ilmoittautumislomakkeella. Tiedonsiirto toteutetaan
siten, etté esiopettaja ja iltapaivatoiminnan ohjaaja tapaavat erikseen sovittuna aikana tai
samassa palaverissa, jossa koulutulokkaan tietoja siirretddn kouluun.

Tukea tarvitsevan lapsen huoltajan ja tarvittaessa yhteistydssa koulun kanssa sovitaan ja
kirjataan kuinka lapsen kasvun ja kehityksen tukemisen tavoitteet huomioidaan iltapaiva-
toiminnassa. lltapaivatoiminnan ohjaaja voi tarvittaessa huoltajan luvalla osallistua koulus-
sa tehtavan oppimissuunnitelman tai henkilokohtaisen opetuksen jarjestamistéa koskevan
suunnitelman (HOJKS) laadintaan tai saada niista tietoa seké osallistua lasta koskeviin
neuvotteluihin.

6.4 Yhteisty0o eri hallintokuntien kanssa

Toiminnan tavoitteena on tiivistaa poikkihallinnollista yhteisty6ta lapsen parhaaksi. Talla
hetkella mukana toiminnassa ovat koulutoimi, varhaiskasvatus (paivahoito + esiopetus),
sosiaalitoimi, liikkuntatoimi, kulttuuritoimi, tydvoimatoimisto ja eri oppilaitokset seka rekiste-
roidyt yhdistykset.
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