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1 YKSITYINEN VARHAISKASVATUS
SAVONLINNASSA

Savonlinnassa on tarjolla yksityista varhaiskasvatusta paivakodeissa ja perhepdivahoitona.

— Yksityisen hoidon tuella toimivaan perhepaivahoitoon haetaan ottamalla yhteytta suoraan hoitopaik-
kaan. Huoltajat ja palveluntuottaja tekevat hoitosopimuksen, jossa sopivat paivahoitoon liittyvista kay-
tanndista. Paivahoidon tuottaja maarittda hoitomaksun. Perheet voivat hakea Kelasta hoitomaksuun yk-
sityisen hoidon tukea ja kuntalisad. Lisaksi perhe voi kayttda yksityisen hoidon tukea ty&sopimussuhtei-
sen hoitajan palkkaamiseen lapsen kotiin.

- Yksityisen paivakotihoidon palvelusetelia voi kayttaa kunnan hyvaksymissa palvelusetelipdivako-
deissa. Palveluseteli on tulosidonnainen seteli, jonka kunta myontaa perheelle. Perhe ottaa yhteytta pal-
velusetelipdivakotiin tiedustellakseen paikkatilannetta. Taman jalkeen perhe hakee palvelusetelid kunnal-
ta.

2 YKSITYINEN PAIVAKOTI

Uuden toiminnan kaynnistaminen

Yksityisen varhaiskasvatuksen valvonta alkaa jo ennen varhaiskasvatustoiminnan kaynnistymista. Palvelun-
tuottaja on tédhdn mennessa tutustunut yksityista varhaiskasvatusta maarittelevaan lainséadantéon ja maa-
rayksiin, tehnyt liiketoimintasuunnitelmaa seka selvittanyt muita yksikon perustamiseen liittyvia velvoitteita.
Palveluntuottaja voi keskustella jo tassa vaiheessa yksityisesta varhaiskasvatuksesta varhaiskasvatuspaalli-
kdn kanssa esimerkiksi tilamahdollisuuksista ja alueiden paivéhoitotarpeesta.

Viimeistaan selvitys- ja suunnitteluvaiheen loppupuolella palveluntuottaja on yhteydessa varhaiskasvatus-
paallikkoon ja tekee ilmoituksen AVIlle toiminnan kdynnistamisestd. Ilmoituksesta kdy ilmi mm. terveyden-
suojelu- ja pelastusviranomaisten tarkastuskaynnit. Ilmoituksen saatuaan varhaiskasvatuspaallikko tekee
yksikk6on valvontakdynnin, jonka pohjalta han antaa sijaintikunnan lausunnon aluehallintovirastolle yksikdn
rekisterdintia varten.

Lapsen hoitosopimus

Laki yksityisistd sosiaalipalveluista velvoittaa varhaiskasvatusta toteutettaessa laatimaan palvelu-/ hoitosopi-
muksen. N&in ollen yksityisen hoidon tuella toimivat ja palvelusetelituottajat tekevat paivahoitoa saavien
lasten huoltajien kanssa sopimuksen palvelun sisélldsta ja hinnasta.

Omavalvontasuunnitelma ja sen paivittaminen

Lain mukaan yksityisen sosiaalipalvelujen tuottajan on laadittava toiminnan asianmukaisuuden varmista-
miseksi omavalvontasuunnitelma. Omavalvontasuunnitelman avulla varmistetaan asiakasturvallisuus ja toi-
minnan laatu. Uuden, toimintansa aloittavan palvelujen tuottajan on laadittava omavalvontasuunnitelma
kuuden kuukauden kuluessa toiminnan kdynnistamisesta. Suunnitelma on pidettdva julkisesti esilla, ja palve-
lujen tuottajan on seurattava sen toteutumista. Ensimmaisesta omavalvontasuunnitelmasta toimitetaan ko-
pio toimintaa valvovalle varhaiskasvatuspaallikélle.



Varhaiskasvatussuunnitelma

Valtakunnalliset varhaiskasvatussuunnitelmat ohjaavat varhaiskasvatuksen sisalt6a, laatua ja kuntien var-
haiskasvatussuunnitelmien laatimista. Kuntatasoisesti savonlinnalaista varhaiskasvatusta kuvataan Savonlin-
nan varhaiskasvatussuunnitelmassa. Lisaksi palvelusetelipdivakodeilta edellytetdan yksikkdkohtaisen suunni-
telman laatimista.

Palvelusetelipaivakodeissa lapsille laaditaan lapsikohtaiset varhaiskasvatussuunnitelmat (vasut) ja sitoudu-
taan noudattamaan 4- vuotiaiden lasten hyvinvointitarkastuksen mallia.

Palvelusetelipdivakodiksi hakeutuminen

Varhaiskasvatuksen palvelusetelituottajaksi voivat hakea Savonlinnassa yksityista paivakotihoitoa tarjoavat
tuottajat. Palvelusetelijarjestelm&an kuuluvien yksikdiden osalta varmistetaan jo palvelusetelituottajaksi hy-
vaksymisen yhteydessa, etta saantokirjassa maaritellyt hyvaksymisen edellytykset tayttyvat.

MUISTILISTA

1. Tutustu ennen hakemista saantokirjaan.

2. Tayta hakemus pdivakotitoiminnan palvelusetelituottajaksi ja laheta varhais-
kasvatuspaallikdlle

3. Varhaiskasvatuspaallikko tekee tarkastuskaynnin yksikkdn ennen palvelu-
setelituottajaksi hyvaksymista.

Vuosittainen toiminnan ohjaus ja valvonta

Varhaiskasvatuslaki (§52 ja §53) maaraa, etté kunnan tehtavana on toteuttaa yksityisen varhaiskasvatuksen
valvontaa ensisijaisesti antamalla palvelujen tuottamisessa tarpeellista ohjausta ja neuvontaa palvelujen
tuottajalle sekd seuraamalla toiminnan kehitysta yhteistydssa palvelujen tuottajan kanssa.

Toimintakausi-ilmoitus ja toimintasuunnitelmat
Yksityiset palveluntuottajat tayttavat vuosittain toimintakausi-ilmoituksen.

Toimintakausi-ilmoitus ja esiopetuksen vuosisuunnitelma (mikali kaupunki ostaa esiopetuksen ostopalveluna)
lahetetadn varhaiskasvatuspaallikdlle 30.9. mennessa.

Lasten lasndolojen seuranta / paivakirjat

Palvelusetelipaivakodeilta seka esiopetusta jarjestavilta paivakodeilta (ostopalvelu) esiopetukseen osallistu-
vien lasten osalta edellytetdaan kuukausittaisten paivakirjatietojen toimittamista Savonlinnan kaupungille.

Valvontakaynnit

Varhaiskasvatuspaallikkd tekee vuosittain valvontakaynnin kaikkiin kunnan alueella toimiviin yksityisiin paiva-
koteihin yhdesséa palveluntuottajan kanssa sopien. Kaynnin aikana tuottajan kanssa kdydaan lapi toiminnan
kannalta merkityksellisia asioita.

Perhepaivahoidonohjaaja tekee valvontakaynnit yksityisiin perhepaivahoitokoteihin.



Asia

Velvoite

Laki, saados, maa-
rays

Toimintaedelly-
tykset

Toimintayksikdssa tulee olla riittavat ja asianmukaiset toimitilat

ja varusteet seka toiminnan edellyttdma henkildstd. Toimitilojen
tulee olla terveydellisilta ja muilta olosuhteiltaan siella annetta-

valle hoidolle, kasvatukselle ja muulle huolenpidolle sopiva.

Henkilostdon lukumaaran tulee olla riittava palvelujen tarpeeseen
ja asiakkaiden lukumaaradn nahden. Henkilostoltd vaadittavista
kelpoisuuksista sdadetaan sosiaalihuollon ammatillisen henkilés-
ton kelpoisuusvaatimuksista annetussa laissa (272/2005).

Henkilostdn mitoitukseen ja kelpoisuusvaatimuksiin sovelletaan
paivahoidon osalta, mita lasten paivahoidosta annetun lain
(36/1973) 5 §:ssd ja sen nojalla séadetaan.

Laki yksityisista sosi-
aalipalveluista § 4

Toimintakausi-
ilmoitus

Palveluntuottajat tekevat vuosittain toimintakausi-ilmoituksen
varhaiskasvatuspalveluihin.

Omavalvonta-
suunnitelma

Yksityisten sosiaalipalvelujen tuottajan on laadittava omavalvon-
tasuunnitelma. Palvelujen tuottajan on pidettava omavalvonta-
suunnitelma julkisesti ndhtavana ja seurattava sen toteutumista.

Varhaiskasvatuslaki 9
luku

Yksikon var-
haiskasvatus-
suunnitelma

Varhaiskasvatussuunnitelman perusteet ohjaavat valtakunnalli-
sesti varhaiskasvatuksen sisaltéa, laatua ja kuntien varhaiskas-
vatussuunnitelmien laatimista. Palvelusetelipdivdkodeilta edelly-
tetdan suunnitelman laatimista.

Varhaiskasvatus-
suunnitelman perus-
teet, OPH

Esiopetuksen
toimintasuun-
nitelmat (esi-
opetusta jarjesta-
vat yksikot)

Opetuksen jarjestajan tulee laatia lukuvuosittain opetussuunni-

telmaan perustuva vuosisuunnitelma, johon kirjataan kasvatuk-
sen ja opetuksen painopistealueet, toimintakulttuurin kehittami-
nen, osallisuuden vahvistaminen, oppimisymparistét ja tyttavat,
arviointi, yhteisty6, retket ja henkildstén koulutus.

Perusopetusasetus §
9

Vastuuhenkilo

Toimintayksikolla tulee olla vastuuhenkild, joka vastaa siita, etta
toimintayksikossa toteutettavat palvelut tayttavat niille asetetut
vaatimukset.

Varhaiskasvatuslaki 9
luku

Vakuutus

Vastuuvakuutuksen voimassaolo on todennettava pyydettaessa

Valvira, omavalvon-
tasuunnitelma

Turvallisuus-
suunnitelma

Palveluntuottajan tulee laatia paivahoidon turvallisuussuunnitel-
ma, joka tukeutuu lasten pdivahoitoa, henkildstdn kelpoisuus-
vaatimuksia, kulutustavaroita ja kuluttajapalveluita, terveyden-
suojelua, elintarviketurvallisuutta, tyéturvallisuutta, tyésuojelua
seka pelastustoimintaa koskeviin lakeihin ja asetuksiin.

Varhaiskasvatuslaki 9
luku

Muita

- Péivékodin aukioloaika

- Paivakodin hoitopaikkaluku
- Perheiden omavastuuosuus
- Ruoka- ja laitoshuolto

- Tyo6suojelu

Palvelusetelijarjestelmadn kuuluvien yksikdiden osalta tarkistetaan valvontakdyntien yhteydessa saantokir-
jassa madariteltyjen hyvaksymisen edellytysten tayttyminen.




Mikali valvontakaynnilla tai muussa yhteydessa ilmenee epakohtia, sovitaan niiden korjaamisesta ja maara-
ajasta varhaiskasvatuspaallikén ja tuottajan valilla.

Palveluntuottajien tapaamiset

YhteistyOsséa yksityisten palveluntuottajien kanssa olennaista on ohjauksellinen, tiedotuksellinen ja keskuste-
lullinen nakdkulma. Valvontakayntien lisdksi palveluntuottajat kutsutaan vuosittain yksityisen varhaiskasva-
tuksen tapaamisiin. Tilaisuuksissa viestitdan niin valtakunnallisesti kuin kuntakohtaisestikin ajankohtaisista
asioista esimerkiksi lakimuutoksista sekd kaupungin strategiasta ja tavoitteista. Tapaamisten yhtena tarkea-
na tehtdvana on myds verkostoituminen muiden toimijoiden kanssa.

Perheiden palaute
Yksikot voivat toteuttaa omia laatukyselyita asiakasperheilleen toiminnan kehittémisen tueksi.

Asiakasreklamaatioiden yhteydessa perheita ohjataan ensisijaisesti selvittdmaan tilannetta varhaiskasvatta-
jien tai tarvittaessa heidan esimiehensa kanssa. Mikali ongelmat eivat ratkea keskustelemalla, perhe tai pal-
veluntuottaja voi olla yhteydessa toimintaa valvovaan varhaiskasvatuspaallikk6on.

AVI-ilmoitusmenettely

Varhaiskasvatuslaki velvoittaa yksityisia paivakoteja tekemaan kirjallisen ilmoituksen
— toiminnan kaynnistdmisesta

— toiminnan muutoksesta

— vastuuhenkildén vaihtumisesta

— toiminnan lopettamisesta

Kunta on velvollinen toimittamaan yksityisen paivakodin ilmoituksen sekd kunnan lausunnon asiasta Aluehal-
lintovirastoon (AVI).

IImoitus yksityisesta sosiaalipalvelutoiminnasta (yksityisen paivakotitoiminnan aloittami-
nen)

Prosessin vaiheet Vaiheiden kuvaus

1. Yksityisen palve- Palveluntuottaja ottaa yhteytta varhaiskasvatuspaallikkéon keskustellakseen uuden
luntuottajan yh- toiminnan kdynnistamisen mahdollisuuksia.
teydenotto var-
haiskasvatuspaal-
likk6on, prosessin
kaynnistyminen

2. Asiakirjojen toimit- | Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen yksityisten sosiaalipalvelujen tuottamisesta
taminen kunnalle | varhaiskasvatuspaallikdlle

3. Sijaintikunnan Varhaiskasvatuspaallikké tarkistaa tila- ja henkildstosuunnitelmat palveluntuottajan
lausunto kanssa. Varhaiskasvatuspaallikké tayttda kdynnin perusteella lomakkeen Sijainti-
kunnan lausunto yksityisesta varhaiskasvatuskesta.

4. Asiakirjojen toimit- | Varhaiskasvatuspaallikké lahettda alkuperdisen ilmoituksen ja liitteet aluehallintovi-
taminen aluehallin- | rastoon (AVI) rekisterdintia varten.
tovirastoon (AVI)

IImoitus yksityisesta sosiaalipalvelutoiminnasta (toiminnan muutos)




Prosessin vaiheet

Vaiheiden kuvaus

1.

Asiakirjojen toimit-
taminen kunnalle

Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen yksityisten sosiaalipalvelujen tuottamisesta-
liitteineen varhaiskasvatuspaallikolle.

Sijaintikunnan
lausunto

Varhaiskasvatuspaallikké tarkistaa tila- ja henkildstosuunnitelmat palveluntuottajan
kanssa muutoksen edellyttdmin osin. Varhaiskasvatuspaallikko tayttda kaynnin
perusteella lomakkeen Sijaintikunnan lausunto yksityisesta sosiaaljpalvelutoimin-
nasta.

Asiakirjojen toimit-
taminen aluehallin-
tovirastoon (AVI)

Varhaiskasvatuspaallikko lahettaa alkuperaisen ilmoituksen ja liitteet aluehallintovi-
rastoon (AVI) rekisterdintia varten.

IImoitus sosiaalipalvelujen vastuuhenkilén vaihtumisesta

Prosessin vaiheet

Vaiheiden kuvaus

1.

Asiakirjojen toimit-
taminen kunnalle

Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen_sosiaalipalvelujen_vastuuhenkilén_vaihtumi-
sesta liitteineen kirjaamoon. Varhaiskasvatuspaallikko lahettaa palveluntuottajalle
saapumistodistuksen sen jalkeen, kun hakija on toimittanut kaikki tarvittavat asia-
kirjat, tiedot ja selvitykset.

2.

Asiakirjojen toimit-
taminen aluehallin-
tovirastoon (AVI)

Varhaiskasvatuspaallikké ldhettaa alkuperaisen ilmoituksen ja liitteet aluehallintovi-
rastoon (AVI) rekisterdintia varten.

IImoitus yksityisten

sosiaalipalvelujen lopettamisesta

Prosessin vaiheet

Vaiheiden kuvaus

1.

Asiakirjojen toimit-
taminen kunnalle

Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen kirjaamoon. Varhaiskasvatuspaallikko lahet-
taa palveluntuottajalle saapumistodistuksen.

Asiakirjojen toimit-
taminen aluehallin-
tovirastoon (AVI)

Varhaiskasvatuspaallikkd lahettaa alkuperdisen ilmoituksen yksityisten sosiaalipal-
velujen lopettamisesta aluehallintovirastoon (AVI) rekisterdintia varten

Palveluntuottajan
tietojen poistami-
nen Vantaan inter-
net-sivuilta

Varhaiskasvatuspaallikké poistaa tiedot.




3 YKSITYINEN PERHEPAIVAHOITO
HOITAJAN KOTONA

Uuden toiminnan kaynnistaminen

Suunniteltaessa yksityiseksi perhepaivahoitajaksi ryhtymista on arvioitava seka oman kodin etta Iahiymparis-
ton soveltuvuutta ja turvallisuutta perhepaivahoitotoimintaan. Oman kodin kaytt6a perhepaivahoitopaikkana
on myos tarkea pohtia yhdessa perheenjasenten kanssa ennen toiminnan aloittamista.

Yksityinen perhepaivahoitaja tydskentelee yksityisena yrittdjana ja hanen on ilmoittauduttava ennakkoperin-
tarekisteriin. IImoittautuminen tapahtuu verohallinnon internetsivuilla osoitteessa www.vero.fi ja verotoimis-
tossa. Lisdksi perhepaivahoitajan tulee ottaa itselleen lakisaateinen YEL-vakuutus ja perhepaivahoitajan vas-
tuuvakuutus.

Perhepaivakodissa voidaan samanaikaisesti hoitaa enintdaan neljaa lasta mukaan luettuina perhepdivahoita-
jan omat lapset, jotka eivat viela ole perusopetuksessa. Lisdksi voidaan hoitaa yhtd esiopetusta saavaa lasta,
perusopetuksen aloittanutta lasta tai sellaista kunnan jarjestdmassa osapaivahoidossa olevaa lasta, joka
aloittaa perusopetuksen toimintavuotta seuraavana vuonna. Yksityinen perhepdivahoitaja valitsee perhepai-
vahoitoryhmansa lapset itse.

Perhepdivahoitaja maarittelee hoidossa olevan lapsen asiakasmaksun suuruuden ja ilmoittaa tdman hoitoon
tulevan lapsen perheelle. Perhe hakee yksityisen paivahoidon lakisaateisen tuen ja kuntalisan Kelalta. Kela
maksaa tuet suoraan perhepdivahoitajalle. Asiakasmaksun suuruus on perhepaivahoitajan ja perheen valinen
asia. Lisdtietoa Kelan maksamasta tuesta osoitteessa www.kela.fi tai Kelan aluetoimistoista.

Yksityiseksi perhepaivahoitajaksi aikova ottaa yhteyttd alueensa yksityisen perhepaivahoidon valvojaan joko
puhelimitse tai sahkdpostitse. Perhepdivdhoidon valvoja sopii hoitajan kanssa kotikdynnistd, jonka tarkoituk-
sena on arvioida seka hoitajan ettd kodin soveltuvuus padivahoitotoimintaan. Kotikdynti suoritetaan yksin.
Kotikdynnilla taytetaén yksityisen paivahoidon tuottajan ilmoitus ja yksityisen perhepdivahoitajan perustieto-
lomake. Valvoja lahettda Yksityisen paivahoidon tuottajan ilmoituksen varhaiskasvatuksen toimistosihteerille.
Yksityisen perhepdivahoitajan perustietolomake sdilytetadn paivahoitotoimistossa rekisterin pitoa varten.

Perhepadivahoitajan on toimitettava rikosrekisteriote valvojalle ndhtdvaksi ennen toiminnan aloittamista.

MUISTILISTA

1. Varaa riittavasti aikaa toiminnan kdynnistédmisen suunnitteluun. Huomioi
ilmoitusten tekemiseen ja tarkastuskayntiin kuluva aika.

2. Ole yhteydessa oman alueen yksityisen perhepaivahoidon valvojaan.

3. Valvoja tekee kotikdynnin ennen toiminnan aloittamista.

4. Ilmoittaudu ennakkoperintarekisteriin ja huolehdi vakuutuksista.

Lapsen hoitosopimus

Yksityinen perhepadivahoitaja laatii hoidossa olevasta lapsesta aina perheen kanssa kirjallisen hoi-
tosopimuksen kahtena kappaleena. Hoitosopimuksessa tulee sopia hoidon aloituksen ajankohta, hoidon
mahdollinen paattyminen, hoitopaivan pituus, hoitomaksun suuruus ja kuukaudet, joilta hoitomaksua peri-



tdan (esim. 11 tai 12 kk) seka lapsen poissaoloaikojen hyvitys. Lisaksi sovitaan muista hoidon ja kasvatuksen
yksityiskohdista. Varahoidon jarjestaminen perhepaivahoitajan tai hanen lastensa sairauden tai muun pois-
saolon aikana on yksityisessa perhepaivahoidossa sovittava huoltajien kanssa.

Omavalvontasuunnitelma ja sen paivittaminen

Yksityisen perhepaivahoitajan tulee yksityisen sosiaalipalveluiden tuottajana laatia toiminnan asianmukaisuu-
den varmistamiseksi omavalvontasuunnitelma. Vastuu palvelunlaadusta on perhepaivahoitajalla. Uuden toi-
mintansa aloittavan perhepaivahoitajan on laadittava omavalvontasuunnitelma kuuden kuukauden kuluessa
toiminnan kaynnistamisesta.

Omavalvontasuunnitelmaa ei automaattisesti ldhetetad valvontaviranomaiselle, vaan sen tarkoitus on toimia
perhepaivahoitajan omana toiminnan kehittdmisen ja seurannan tydkaluna. Omavalvontasuunnitelma paivi-
tetdan vuosittain. Omavalvontasuunnitelman tulee olla nahtavilla, jotta asiakkaat ja valvoja voivat siihen
tutustua. Suunnitelma toimii informaationa palvelun sisdllosta ja laadusta.

Varhaiskasvatussuunnitelma

Savonlinnan varhaiskasvatuksessa on laadittu varhaiskasvatussuunnitelma, johon jokaisen yksityisen perhe-
paivahoitajan on hyva tutustua. Jokaiselle yksityisessa perhepaivahoidossa olevalle lapselle laaditaan lapsi-
kohtainen varhaiskasvatussuunnitelma yhdessa huoltajien kanssa. Pohjana voi kéyttaa Savonlinnan varhais-
kasvatussuunnitelma—lomakkeita.

Vuosittainen valvonta

Yksityinen perhepaivahoitaja tdyttad vuosittain toimintakausi-ilmoituksen ja sen liitteen, jonka han lahettaa
valvojalle 15.9. mennessa. Perhepdivahoitaja ilmoittaa valvojalle myds kesken toimintakauden tapahtuvista
muutoksista lapsiryhman kokoonpanossa toimintakausi-ilmoituksen liitteelld. Perhepéivahoidon valvoja kdy
yksityisen perhepaivahoitajan luona vahintaan kerran syyslukukauden aikana ja/ tai tarvittaessa useammin.
Vuosittaisen valvontakdynnin yhteydessa kdydaan Iapi toiminnan kannalta merkityksellisia asioita. Naita ovat
muun muassa toimintakausi-ilmoitukseen kirjatut asiat. Lisaksi toiminnan valvoja on tarvittaessa yhteydessa
hoitajaan puhelimella ja sahkopostilla.

Perheiden palaute

Asiakasreklamaatioiden yhteydessa perheita ohjataan ensisijaisesti selvittdmaan tilannetta perhepéivéhoita-
jan kanssa. Mikali ongelmat eivat ratkea keskustelemalla, perhe tai perhepadivahoitaja voi olla yhteydessa
toimintaa valvovaan padivdkodinjohtajaan. Mikali osapuolet eivat padse yhteisymmarrykseen, perhepaivahoi-
don valvoja tekee kotikaynnin perhepaivahoitokotiin. Kotikdynti tehdaan tarvittaessa kahden valvojan toi-
mesta.

IImoitus yksityisen perhepaivahoitotoiminnan lopettamisesta

Yksityinen perhepadivahoitaja tekee vapaamuotoisen kirjallisen ilmoituksen valvojalle toiminnan lopettamises-
ta.



4 PERHEEN PALKKAAMA HOITAJA LAPSEN
KOTONA TAPAHTUVAAN HOITOON

Hoitajan palkkaaminen

Perheen palkatessa hoitajan kotiinsa, lapsen vanhemmat hakevat ja valitsevat itse sopivan henkilon. Perhe
voi palkata hoitajan yksin tai yhdessa toisen perheen kanssa. Hoitajan palkkaamiseen voi hakea yksityisen
hoidon tukea ja siihen liittyvada kuntalisda Kelasta.

Kun perhe toimii tydnantajana, tarvitaan Savonlinnan kaupungin hyvdksynta yksityisen hoidon tuen maksa-
miselle.

Savonlinnan kaupunki edellyttas, ettd hoitaja

— on vahintdan 18 -vuotias

— ei ole perheen jasen eika asu samassa taloudessa perheen kanssa

— eiole au pair.

Hyvaksymiseen liittyy myds muuta arviointia kuten hoidettavien lasten maara. Hoitaja voi hoitaa kokopaivai-
sesti enintdan neljda paivahoitoikdista (n 10 kk- 6 v.) lasta.

Perhe ja hoitaja laativat kirjallisen tyésopimuksen, johon tulee siséltya
— hoitajan tiedot (nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero)

— perheen tiedot (huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero)

— aika, jolle tydsopimus on tehty (vdhintdan kuukauden ajaksi)

— irtisanomisaika

— tybtehtdvat, tybaika ja palkan maara

— molempien osapuolten allekirjoitus (hoitaja ja perheen edustaja)

Kaupungin hyvaksynnan yksityisen hoidon tuen maksamiselle (WH2 lomake) antaa varhaiskasvatuspaallikk®
Tapaamisessa tulee olla mukana taytettyna

— Kelan WH2 -lomake Selvitys paivahoidon tuottajasta lasten yksityisen hoidon tukea varten

—  kopio tydsopimuksesta

— Savonlinnan kaupungin lomake: Yksityisen paivahoidon tuottajan ilmoitus

Perhe toimittaa WH2 lomakkeen ja kopion tydsopimuksesta Kelaan yksityisen hoidon tuen hakua varten, joka
lahettda paatokset tiedoksi asianosaisille. Kela maksaa yksityisen hoidon tuen suoraan hoitajalle ja perii tasta
osuudesta ennakonpidatyksen.

Savonlinnan kaupunki ylldpitaa luetteloa perheiden palkkaamista tydsuhteisista hoitajista. Hoitajan valvonta
ja perehdyttdminen ovat perheen tehtdvia. Tydnantajana perhe pyytda hoitajalta nahtavéksi rikosrekisteriot-
teen ja selvittda ja huolehtii tydnantajavelvoitteistaan, joihin kuuluvat perheen maksaman palkkaosuuden
ennakonpidatys ja lakisdateisten tydnantajavelvoitteiden maksaminen koko hoitajan palkkasummasta (sosi-
aaliturvamaksu, eldkevakuutus, tapaturmavakuutus, tyéttdmyysvakuutusmaksu). Lakisdateisten tyénantaja-
velvoitteiden osuus on noin 20 % palkasta.



Hoitajan tydsopimuksen jatkuminen

Mikali perheen palkkaaman hoitajan madrdaikaista tydsuhdetta jatketaan samassa perheessd, tulee perheen
ja hoitajan tehda uusi tydsopimus, jonka perhe toimittaa Savonlinnan kaupungille.

IImoitusvelvollisuus tydsopimussuhteen paattymisesta

Perheen on ilmoitettava, kun toistaiseksi voimassa oleva tyésopimus paattyy seka jos madraaikaisen tydso-
pimuksen paattymispdiva muuttuu varhaiskasvatuspalveluihin ilmoitetusta. Ilmoituksen voi tehda Savonlin-
nan kaupungin Yksityisen paivahoidon tuottajan ilmoitus -lomakkeella.



