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Henkil6tietojen
kasittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on kaupungin tietoteknisten
palvelujen seka tietojarjestelmien kayttdjatunnusten ja
kayttovaltuuksien hallinnointi, seuranta ja valvonta.

Kasittelyn oikeusperuste on lakisdateinen.

Savonlinnan kaupunki kasittelee eri tietojarjestelmissa henkilotietoja
voidakseen tuottaa lakisaateisia palveluita ja valvoakseen
henkilotietojen tietosuojalainsddddannon mukaista kasittelya.

Keskeinen lainsaadanto:
Julkisuuslaki (621/1999)
Kuntalaki (410/2015)
Tietoyhteiskuntakaari (917/2014)

6. Rekisterin

tietosisalto

Kasiteltavat henkilotietoryhmat ovat kaupungin henkilokunta seka
kaupungin muihin sidosryhmiin kuuluvat kaupungin palvelinpalveluja
kayttavat henkilot.

Kasiteltavat tiedot sisaltdvat seuraavia tietoja rekisteroidyista:

e Henkil6n nimi, kdyttajaitunnus, tehtavanimike, sahkopostiosoite,
tyopuhelinnumero, tydskentely-yksikkd, esimies

Tarkemmat kayttooikeustiedot on julkaistu rekisterikohtaisissa
tietosuojaselosteissa.

7. Henkilotietojen

kasittelijat

Savonlinnan kaupungin tyontekijat, joilla on tyotehtdvien mukaiset
paakayttijaoikeudet tunnushallintaan (kdyttdoikeuksien hallinta).
Kasittelijana toimivat myos sopimusten mukaiset
tietojarjestelmatoimittajat.

Posti- ja kayntiosoite:
Olavinkatu 27
57130 Savonlinna

Puhelin:
(015) 527 4000

Internet:
www.savonlinna.fi

Sahkoposti:
etunimi.sukunimi[at]savonlinna.fi
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8. Henkilotietojen Kayttajatietokannoista ei luovuteta tietoja. Tietoja voidaan kayttaa
luovutukset tunnistautumiseen teknisen rajapinnan kautta tietojarjestelmiin
Kirjauduttaessa.
9. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
tai Euroopan
talousalueen (ETA)
ulkopuolelle
10. Henkil6tietojen Kayttajatietojen sailytysajat madraytyvat kaupungin
sdilytysaika tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti.
Paasdantoisesti tydsuhteen paattyessa poistetaan esimiehen pyynnosta
kayttajatunnus, sdhkoposti sisdltoineen ja kayttajakansio sisiltdineen
seka kayttooikeus eri tietojdrjestelmiin.
11. Henkil6tietojen Esimiehet ja tyontekijat
tietolahteet
12. Rekisterin A. Sahkoiset yllipitojirjestelmit ja niiden suojaus
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen Kayttajahallinta pohjautuu Microsoft Windows -toimialueen Active
periaatteet Directory -kayttajatietokantaan, joka sisdltaa tietoa kayttajista,
tietokoneista ja verkon resursseista. Lisdksi kdyttajien henkil6tietoja
hallinnoidaan kaikissa kaupungin tietojarjestelmaympéaristoon
kuuluvissa tietojarjestelmissa.
AD:n ja muiden tietojdrjestelmien suojaus toteutetaan rajoittamalla
kayttdjahallinnan kdyttooikeuksia, toteuttamalla asianmukaiset
paivitykset seka toteuttamalla verkkoteknisia ja laitesijoitteluun liittyvia
teknisia suojaustoimia.
Rekisterinpitdjin ja jarjestelmatoimittajien kesken on tehty sopimukset
tietosuojasta ja tekniseen ymparistoon liittyvista vaatimuksista.
B. Manuaalinen aineisto ja sen suojaus
Rekisterista ei ole manuaalista aineistoa.
13. Rekisterdidyn Oikeus saada informaatiota henkil6tiedon kasittelysta, ellei laissa ole
oikeudet erikseen saadetty poikkeusta.

Oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitd hdnesta on tallennettu
rekisteriin.

Tarkastusoikeuden kadyttdminen on lahtokohtaisesti maksutonta. Jos
rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetadn toistuvasti, rekisterinpitija voi joko peria
kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
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hallinnolliset kustannukset; tai kieltdytya suorittamasta pyydettya
toimea. Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista tai kisittelyn rajoittamista
Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterin kayttotarkoitus huomioon ottaen
rekisterdidylld on oikeus tdydentda puutteelliset henkil6tiedot
toimittamalla lisaselvitys.

Rekisterinpitdjan velvollisuus on mahdollisuuksien mukaan ilmoittaa
tehdyista henkilotietojen oikaisuista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle
vastaanottajalle, jolle henkil6tietoja on luovutettu.

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi
ilman lainmukaista perustetta.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle
valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto), jos
rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya.

14. Rekisterdidyn
oikeuksien
kayttdminen

Tietosuojalainsddddannoén mukaisia kohdassa 13 mainittuja oikeuksia
kayttaessaan rekisterdidyn tulee esittda vaatimuksensa ottamalla
yhteytta tietosuojavastaavaan (kohta 4).

Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se erityinen
tilanne, johon perustuen han kisittelymuutosta haluaa. Rekisterinpitija
voi kieltdytya toteuttamasta muutosta koskevaa pyyntoa laissa saadetyin
perustein.

Rekisterinpitajan yhteyshenkil6 pyytaa tarvittaessa rekisteroitya
tdsmentdmaan pyyntoaan. Rekisterdidyn henkil6llisyys varmennetaan
ennen muihin toimenpiteisiin ryhtymista.

Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa
sdddetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).




