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lImoitusvelvollisuuden toteuttamista koskevat menettelyohjeet

Varhaiskasvatuslakimuutos 1.8.2021 lukien
Henkilokunnan ilmoitusvelvollisuus, 57 a §

e Lain 26-30 §:ssa tarkoitettuun varhaiskasvatushenkilostoon kuuluvan on toimittava siten, etti
lapsen varhaiskasvatus toteutetaan tassa laissa edellytetylla tavalla.

o Edelld 1 momentissa tarkoitetun tyo- tai virkasuhteisen henkilon on ilmoitettava viipymatta
varhaiskasvatuksen toimipaikan toiminnasta vastaavalle henkil6lle, jos han tehtavissaan
huomaa epakohdan tai ilmeisen epakohdan uhan lapsen varhaiskasvatuksen toteuttamisessa
tdssa laissa sdddetyn mukaisesti. [Imoitus tulee tehda kirjallisesti. [Imoituksen vastaanottaneen
paiviakodinjohtajan on ilmoitettava asiasta varhaiskasvatuspaallikolle.

e Ilmoitus voidaan tehda salassapitosddnnosten estamattd, jos se on valttimatonta
ilmoitusvelvollisuuden tayttamiseksi ja epdkohdan tai ilmeisen epdkohdan uhan poistamiseksi.

e Varhaiskasvatuksen jarjestdjan ja tuottajan on tiedotettava henkilostolleen
ilmoitusvelvollisuudesta ja sen kayttoon liittyvista asioista. Imoitusvelvollisuuden
toteuttamista koskevat menettelyohjeet on laadittava kirjallisena ja pidettava julkisesti
nahtavilla. [lmoituksen tehneeseen henkil66n ei saa kohdistaa kielteisid vastatoimia
ilmoituksen seurauksena.

e Tassa pykalassa tarkoitetut ilmoitukset sdilytetdan, kunnes vuosi on kulunut sen
kalenterivuoden paattymisestd, jona ilmoitus tehtiin.

Kenellad on ilmoitusvelvollisuus?
e Varhaiskasvatuslain 26-30 §:ssa tarkoitetulla henkilokuntaan kuuluvalla ty6- tai
virkasuhteisella tyontekijalla.

* Varhaiskasvatuksen opettaja (26 §)
» Varhaiskasvatuksen sosionomi (27 §)
* Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja (28 §)
* Perhepaivahoitaja (29 §)
* Varhaiskasvatuksen erityisopettaja (30 §)

e [Imoitusvelvollisuutta ei ole varhaiskasvatuksen avustajalla tai harjoittelijalla.

Milloin ilmoitus tulee tehda?

o Varhaiskasvatuksen laadussa ilmenevit puutteet, lapsen epdasiallinen tai sopimaton kohtelu
tai toimintakulttuuriin sisaltyvéit lapselle vahingolliset toimet saattavat vaarantaa
varhaiskasvatuksen lainmukaisen toteutumisen.

* Ilmoitus tulisi tehda esimerkiksi tilanteissa, joissa varhaiskasvatuksen
toimintakulttuuri on lapsen kehitykselle vahingollista tai joissa epakohtiin puuttumista
pyritddn estimaan henkil6st6a vaientamalla tai epakohtia piilottelemalla ja tama
muodostaa uhan lapsen varhaiskasvatuksen toteuttamiselle.

* Ilmoitus tulisi tehda esimerkiksi, jos varhaiskasvatuksen tilat eivat olisi terveellisia,
turvallisia tai vastaisi lapsen yksil6llisiin tarpeisiin tai jossa varhaiskasvatuksen
henkil6ston maarasta ja mitoituksesta poikettaisiin lainvastaisesti.
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Sahkoisen ilmoituksen sisalto
o Ilmoituksen tulee sisdltda vain ilmoituksen kannalta relevantteja tietoja eli tietoja, joita
tarvitaan epakohdan poistamiseksi.
* Ilmoittajan (tyontekija) nimen ja ilmoituksen kohteen eli epdkohdan seka
paividmaaran, jolloin ilmoitus on tehty

Kuinka ilmoitus etenee?

o [lmoituksen vastaanottanut paivikodinjohtaja on velvollinen ilmoittamaan asiasta edelleen
varhaiskasvatuspaallikolle (57 a § 2 mom.).

o Edelld 57 a §:n 2 momentissa tarkoitetun ilmoituksen vastaanottaneen paivikodinjohtajan
tulee ilman aiheetonta viivytystd kdynnistda tarvittavat toimet epakohdan tai ilmeisen
epiakohdan uhan poistamiseksi.

o Jos epakohtaa tai ilmeisen epakohdan uhkaa ei pystyta itsendisesti poistamaan
varhaiskasvatuksen toimipaikassa, on varhaiskasvatuspaallikon annettava asiassa tarpeellista
ohjausta ja neuvontaa epiakohdan poistamiseksi.

Tiedonsaanti ilmoituksen johdosta

Henkilokunnan tiedonsaantioikeus

e [lmoituksen tehneelld henkil6lla on kohtuullisen ajan kuluessa oikeus saada tietdda mihin
toimenpiteisiin ilmoituksen johdosta on ryhdytty.

Lapsen huoltajan tiedonsaantioikeus

e Jos varhaiskasvatustoimintaa epdkohdan tai ilmeisen epdkohdan uhan poistamiseksi
muutetaan ja muutoksella on erityista merkitysta lapsen kasvun ja kehityksen kannalta, on
varhaiskasvatustoiminnan muutoksesta ilmoitettava muutoksen kohteena olevan lapsen
vanhemmalle tai muulle huoltajalle. Muutoin vanhempien tiedonsaantioikeuksiin sovelletaan
julkisuuslakia (621/1999).

e Varhaiskasvatuksen tavoitteena on toimia yhdessa lapsen seka lapsen vanhemman tai muun
huoltajan kanssa lapsen tasapainoisen kehityksen ja kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin parhaaksi
seka tukea lapsen vanhempaa tai muuta huoltajaa kasvatustyossa. (3.1 § 10 kohta)

IiImoitukset siséltavat salassa pidettavia henkilotietoja ja muodostavat henkilérekisterin. llmoituksia
on kasiteltava tietosuojaturvallisesti. Paivakodinjohtaja tallentaa sahkoiset ilmoitukset omalle
verkkoasemalleen ja dokumentoi koko prosessin. Sailytysajan paatyttya ilmoituslomakkeet
poistetaan verkkoasemalta.

Tietosuojan vaikutustenarviointi eli riskien arviointi on tehty yhdesséa tietosuojavastaavan kanssa
30.8.2021.



