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SAVONLINNAN KAUPUNKI 1(15)
Sivistystoimiala
Varhaiskasvatus

1. Johdanto

Savonlinnan kaupungin varhaiskasvatukseen on luotu kevaan ja kesan 2022 aikana monilukutaito- ja
digisuunnitelma, joka otetaan kdyttoon syksylla 2022. Suunnitelma toimii varhaiskasvattajien pedago-
gisena tyodvalineend ja materiaalipankkina, lasten ajatusten ja mielenkiinnon kohteiden valittajana
seka varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen nakyvéksi tekemisen valineena.

Monilukutaito- ja digisuunnitelma on paivittyva, ajantasainen ja inspiroiva verkkosivusto, joka on
edelld mainittujen lisdksi myo6s valine nayttaa ja kertoa perheille varhaiskasvatuksen seka esiopetuk-
sen tavoitteista ja pedagogisesta toiminnasta eri oppimisympaéristoissa.

Suunnitelmaan kootaan mm. eri-ikdisten lasten kanssa toteutettuja digitaalisia tuotoksia toimintaoh-
jeineen seka konkreettisia ideoita digitaalisen osaamisen, medialukutaidon ja ohjelmointiosaamisen
toteuttamiseen. Suunnitelmaan sisaltyy varhaiskasvattajien pedagogisen tyontekemisen kannalta
olennaisia ohjeistuksia ja suosituksia tarvittavasta valineistosta digitaaliseen tuottamiseen liittyen. Va-
lineistdn avulla jokaisen kasvattajan on mahdollista toteuttaa digitaalista osaamista tietoturvallisesti
tietosuojalait huomioiden varhaiskasvatussuunnitelman, esiopetuksen opetussuunnitelman ja uusien
lukutaitojen! osaamisen kuvausten edellyttamalla tavalla.

Varhaiskasvatuksen kadytdssa oleva kuvauslupa paivitetaan syksylla 2023 vastaamaan tdman péaivan
saadoksia. Paivitetty kuvaus- ja julkaisulupa tulee Edlevoon sahkoisesti taytettavaksi.

Monilukutaito- ja digisuunnitelma liitetdan Savonlinnan varhaiskasvatuksen sivulle osoitteeseen:
https://www.savonlinna.fi/asukas/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-suunni-

telmat/monilukutaito-ja-digisuunnitelma/

1.1. Kasitteet
Monilukutaito- ja digisuunnitelmassa esiintyvia kasitteita:

Lasten tuotokset:
Suunnitelmassa lasten tuotoksilla tarkoitetaan niin perinteisesti kuin digitaalisestikin
tehtyja teoksia (piirustuksia, maalauksia, muovailuja, askarteluja, ompelutoita, rakennel-
mia, tanssiesityksid, musiikkiteoksia, teatteriesityksid, digitaalisia tuotoksia yms.).

Digitaaliset tuotokset:
Digitaalisia tuotoksia tehtdessa mahdollistetaan mm. lasten ddnen ja kerronnan kuulu-
minen sekd perinteisella tavalla tehtyjen tuotosten rikastaminen. Digitaalisten tuotosten
tekeminen edistda mm. lasten luovuutta, mielikuvitusta, osallisuutta, vuorovaikutusta ja
digitaalista osaamista.

Ryhmien viestintdkanavat:
Muksunetti, Wilma ja Edlevo ovat varhaiskasvatuksen kaytdssa olevia tietojarjestelmia,
joihin padsyoikeus on vain huoltajilla ja oman ryhméan varhaiskasvattajilla.

Lhttps://uudetlukutaidot.fi/



https://www.savonlinna.fi/asukas/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-suunnitelmat/monilukutaito-ja-digisuunnitelma/
https://www.savonlinna.fi/asukas/kasvatus-ja-opetus/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-suunnitelmat/monilukutaito-ja-digisuunnitelma/
https://uudetlukutaidot.fi/
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2. Kaytossaolevat laitteet, sovellukset ja selaimet

Laitteet

Varhaiskasvatuksessa kiytetadn vain Savonlinnan kaupungin hallinnoimia iPad-laitteita anonyymisti
ilman omia tunnuksia. Laitteet ovat etdhallinnassa Savonlinnan IT-keskuksessa eika laitteilla kayteta
Applen iCloud-palveluita.

Sovellukset

Varhaiskasvatuksen kdytdssa olevilla iPadeilla on SLN Apps -kansio, josta 16ytyvat sovellukset, joita
varhaiskasvatuksessamme kaytetdan. Mitdan sovellusta ei saa kdyttaa lasten kanssa, ennen kuin se on
tarkistettu tietosuojan seka tietoturvan osalta ja rekisterinpitdja tehnyt hyvaksynnan kyseisen sovel-
luksen kayttoon.

Monilukutaito -ja digisuunnitelmaan kootaan kuvaukset mm. luovan tuottamisen sovelluksista. Ku-
vauksia lisatdan vahitellen sen jalkeen, kun sovellukset ovat hyvaksyttyja varhaiskasvatuksen kayt-
toon.

Toimintakautena 2021-2022 Savonlinnan varhaiskasvatus on kayttanyt digitaalisten tuotosten teke-
miseen kahta sovellusta: Adobe Spark Video (Adobe Inc.) ja ThingLink (Thinglink Oy).

Selaimet
Tietohallinnon hyvaksymat ja tukemat selaimet Savonlinnan kaupungin laitteissa:

Chrome Microsoft Edge Safari
iPad X X
Puhelin
Tietokone
3. Toimintaohjeita digitaaliseen tuottamiseen
3.1. Sovellusten, sivustojen ja palveluiden kiytto
Lasten kanssa kdytet- | Varhaiskasvattajan Pyydettava tarkistus
tavissa kaytettavissa
SLN Apps-kansiossa X X
olevat sovellukset
Uusi sovellus X X
Lasten kanssa kaytet-
PP : X X
tdva sivusto selaimella*
Sivusto, jota ei kayteta X Pyydettiva tarkistus, jos
lasten kanssa sivustolle kirjaudutaan
Palvelut, joita kdyte-
o X X
tdan lasten kanssa

*Yleisimmin kaytetyt sivustot (kts. 6.6)

Mikali varhaiskasvatukseen tulee tarve uudelle sovellukselle, jota iPadilla olevasta SLN Apps -kansi-
osta ei 10ydy, tehddan pyynto tietohallinnon valmistelussa olevan ohjeistuksen mukaisesti. Tietosuoja
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varmistetaan Luuppi-tietosuojapalvelun konsultoimana. Tietoturvasta huolehtii Sln:n kaupungin Tie-
tohallinto.

Sivustoille ja palveluihin, joita kdytetdan yhdessa lasten kanssa (ndytetdan, kuuntelutetaan, pelataan
jne.), tulee myos tehda tietosuojatarkastus. Sivustoista ja palveluista tehdaan pyynto samalla tavoin
kuin uusista sovelluksistakin. Arjessa etsitdadn paivittdin lasten kanssa tietoa lapsia askarruttaviin ky-
symyKsiin, jolloin kdydaan useilla sivustoilla. Tama ei kuitenkaan tarkoita sitd, etta tarkistuspyynto
tehdaan jokaisesta sivustosta, jossa kdyddan, vaan yleisimmin kdytetyista sivustoista kuten esim. vari-
tyskuvat, Pikku Kakkonen jne. Varhaiskasvattajalla on vastuu siitd, ettd kiaytetdan sivustoja, jotka ovat
ika- ja kehitystasoon soveltuvia, ja jotka eivat sisdlla mm. kolmannen osapuolen mainontaa tai aggres-
siivista mainontaa.

3.2. Kirjautuminen

Lapsi ei kirjaudu eika lapsen nimelld koskaan kirjauduta mihinkaan sovellukseen, palveluun tai sivus-
toon. Omien tai ryhmien Gmail-sahkdpostien yms. kdyttd on myoskin kielletty.

Mikali sovellus tai palvelu vaatii kirjautumisen, tapahtuu se talla hetkelld tyontekijan henkilokohtai-
sella tyosahkopostiosoitteella, joka on muotoa etunimi.sukunimi@savonlinna.fi. Kirjautumisiin tulee
tarkemmat ohjeistukset sen jalkeen, kun sovellukset/sivustot/palvelut on tarkastettu tietosuojapal-
velu Luupin toimesta ja hyvaksytty kayttoon rekisterinpitdjan toimesta.

Kirjautuminen Taman hetkinen kirjautuminen
Sovellukset oma tyosahkopostiosoite
Sivustot oma tyosahkopostiosoite
Oppimispelit oma tydsahkopostiosoite
Palvelut oma tydsahkopostiosoite

Huom! Varhaiskasvatusta tehddcdn tiimitydnd yhteiséllisesti yhdessd lasten kanssa. Rvhmdssd on vdhin-
tddn kolme kasvattajaa, joiden tdytyy pddstd tydstdmddn lasten kanssa samaa tuotosta ajasta riippu-
matta. Ndin ollen yhteisten digitaalisten tuotosten toteuttamiseen tarvitaan ratkaisu, joka mahdollistaa
kirjautumisen sovelluksiin ja palveluihin ilman henkilékohtaisen tyésdhkopostin kdyttdd tilanteissa,
joissa tyostetddn yhteistd tuotosta. Tekeminen on muutoin sidoksissa tiettyyn henkiloén eikd mm. yhtei-
séllinen tuottaminen toteudu.

4. Digitaaliseen tuottamiseen liittyva tuki

4.1. Pedagoginen tuki
Paivakodin digituutori auttaa digitaalisten laitteiden ja sovellusten pedagogiseen kayttoon liittyvissa
asioissa.

Savonlinnan jokaiseen paivakotiin on koulutettu vuoden 2021 aikana 1-2 digituutoria. Digituutori on
varhaiskasvatustehtdvansa ohella vertaistukea antava varhaiskasvatuksen opettaja tai lastenhoitaja,
joka on kiinnostunut mm. digitaalisen osaamisensa jakamisesta ja yllapitdmisesta. Digituutorit toimi-
vat muiden varhaiskasvattajien digipedagogisina tukihenkil6ina, jotta varhaiskasvattajat osaisivat
kayttaa digitaalisia valineita kaiken ikdisten lasten oppimisen tukena ja pedagogisen dokumentoinnin
tyomenetelmdn yhtena valineena. Digituutoreiden osaamista ja taitoja pidetdan ylla digituutor-verkos-
ton avulla. Digituutor-verkoston luominen ja siihen liittyva toiminta alkaa syksylla 2022.


mailto:etunimi.sukunimi@savonlinna.fi
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4.2. Tekninen tuki

Laitteet
Mikali tietokone tai iPad ei toimi, tehddan vikailmoitus IT-Helpdesk:iin oheisesta osoitteesta:
https://savonlinnafi.sharepoint.com/sites/Santra

2 ©) Ap

Yhteystiedo Helpdesk Personec F
IT-tuki ESS

& B

Avoimet Workflow
tySpaikat

Valitse:
1. Savonlinna kirjautuminen 2. Ilmoita IT-hairio
Palvelut
[——rr—— st 17 v
"‘I“Y"“J‘““””“‘ Laitteet
. =
aja|lf|2|e
Login with Directory account Tilaa tydasema Tilaa tydaseman Tilaa puhelin Tiaa lisandytto Tiaa oheislaite
3. Tietokone (myos iPadilla ilmeneva ongelma 4. Taytd vaadittavat tiedot ja ldheta
ilmoitetaan tata kautta) ilmoitus eteenpain
limoita IT hairié Jos mahdolista, ota naytolta talteen Voit littsa ne i tahan viestin
Ongelman alue Ongelman lyhyt kuvaus
Laitenumero
- y |
i =
Tietokone Puhelin/ -liittyma Ohjelmisto Oheislaite
Vian kuvaus *
»
o

IT-tuen ohjeet 10ytyvét oheisesta linkista: IT-tuki ja -ohjeet (sharepoint.com)



https://savonlinnafi.sharepoint.com/sites/Santra
https://savonlinnafi.sharepoint.com/sites/tukijaohjeet/SitePages/IT-ohjeita.aspx
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Verkko
Mikali ongelmia ilmenee verkkoyhteyksissa, tehddan vikailmoitus IT-Helpdesk:iin oheisesta osoit-

teesta: https://savonlinnafi.sharepoint.com/sites/Santra

2 @ A

Yhteystiedo Helpdesk Personec F
IT-tuki ESS

& =

Avoimet Workflow
tySpaikat

Valitse:
1. Savonlinna kirjautuminen 2. Ilmoita IT-hairio
efecte =
| ] -

‘ | Laitteet
= Ll
Login with Directory account
Kirjaudu Efecte tunnuksella

Salasana

| J | ég
w =
Tiaa tydaseman Tiaa puhelin Tiaa fisanaytto Tiaa oheisiaite
poisto

3. Verkko-ongelmat

Ongelman alue *

00 e = O

]
I
-

Tietokone Puhelin/ -liittyma Ohjelmisto Oheislaite Kayttéoikeus Verkko-ongelmat Kouluympéristén
ongelmat

Oheislaite Kouluymparistén
ongelmat

Tietokone Puhelin/™ 3 Ohjelmisto

Tyyppi ’

Hallintoverkon Muu Oppilasverkon
yhteys verkkoyhteys yhteys

——
’ Verkko-ongelmat

Kayttdoikeus

\Tee valinta sen mukaan, onko verkko-ongelma
hallintoverkossa vai paivakodin omassa verkossa



https://savonlinnafi.sharepoint.com/sites/Santra
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4. Tayta vaadittavat tiedot ja 1aheta ilmoitus eteenpdin

Ongeiman Iyhyt kuvaus

4.3. Tietosuojasaiannoksiin liittyva tuki

Tietosuojavastaava antaa tietoja ja neuvoja tietosuojasadnnoksiin seka auttaa henkildtietojen kasitte-
lyyn liittyvissa asioissa. Hin antaa pyydettdessa neuvoja tietosuojan vaikutustenarvioinnin tekemi-
sessd ja on tietosuojavaltuutetun yhteyshenkild. Haneltd voi pyytdad myos koulutusta tietosuojasaan-
noksiin liittyvissa asioissa.

Tietosuojavastaavanamme toimii Tarja Vellonen (tarja.vellonen@savonlinna.fi).

5. Tekijanoikeudet

"Tekijdnoikeus tarkoittaa tekijén ldhtokohtaista yksinoikeutta pddittdd teoksensa kéytostd. Tdll6in
muilla ei ole oikeutta kdyttdd teosta ilman tekijén lupaa. Tekijdnoikeus suojaa vain teoksen persoonal-
lista ilmaisumuotoa. Se ei suojaa ideaa, teoksen tietosisdltdd tai teokseen sisdiltyvdd teoriaa - ndmd ovat
vapaasti muiden kdytettdvissd.” (Tekijanoikeus.fi n.d.)

Tekijanoikeuslain uudistus (direktiivi tekijan oikeudesta ja lahioikeuksista digitaalisilla sisaimarkki-
noilla = DSM-direktiivi) on parhaillaan eduskunnan kasittelyssa. Direktiivin tavoitteena on turvata te-
kijanoikeudet ilmaisunvapautta, tai muita perusoikeuksia rajoittamatta seka sovittaa tekijanoikeutta
koskevat poikkeukset digitaaliseen ymparistoon. (Eduskunta 2022)

Lapsella on tekijanoikeus kaikkiin tuotoksiin, joita han itse tekee varhaisidsté alkaen. Lapsen tekemia
tuotoksia kunnioitetaan ja arvostetaan sellaisinaan sekd oman tyon arvostusta tuetaan mm. kirjoitta-
malla lapsen nimi kaikkiin hdnen tekemiinsa tuotoksiin joko yhdessa lapsen kanssa, tai lapsi itse. Lasta
opetetaan jo pienestd alkaen merkitsemain omaan tuotokseensa oma merkintansa omalla tavallaan
aikuisen kirjoittaman nimen viereen. Lupa lapsen tekemien tuotosten julkaisuun ryhmien viestintdka-
navissa kysytadn hanelta itseltdan suullisesti tuotoksen valmistuttua seka huoltajilta kuvaus- ja julkai-
suluvalla toimintakauden alkaessa/lapsen aloittaessa hoidon.

Tekijanoikeus.fi -sivustolta l16ytyy mm. tietoa tekijanoikeudesta, saatavilla olevista opetusmateriaa-
leista ja usein kysyttyja kysymyksia. Kysymyksia voi myo0s itse lahettda asiantuntijoille Kysy meilta! -
osiossa



mailto:tarja.vellonen@savonlinna.fi
https://tekijanoikeus.fi/
https://tekijanoikeus.fi/lomakkeet/etko-loyda-etsimaasi/

6. Tietosuojakaytanteet
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. Digitaaliset Toimintakoos- | Pedagoginen
Valokuvat Videot tuotokset teet kaytto (kts.6.1)
Tallentaminen Tyonantajan TyoOnantajan TyoOnantajan TyOnantajan TyOnantajan
tarjoama laite tarjoama laite tarjoama laite tarjoama laite | tarjoama laite
iPadin kuva- iPadin kuva-
Sailvttiminen iPadin kuva- iPadin kuva- kansio/sovel- kansio/sovel- iPadin kuva-
y kansio kansio lus, jolla tuotos | lus, jolla kooste | kansio
tehddan tehddan
- Muksunetti
. . - Muksunetti - Muksunetti - Wilma - Muksunetti
Jakaminen ja . . - Edlevo .
. . . « | - Wilma - Wilma . - Wilma -
julkaiseminen - Moniluku-
- Edlevo - Edlevo o - Edlevo
taito- ja di-
gisuunnitelma
Poistaminen® Toimintakau- Toimintakau- Toimintakau- Sailytetadn Toimintakau-
den paattyessa | den paittyessa | den paattyessa toistaiseksi den paattyessa

*Katso kuvaus- ja julkaisulupa

**Huoltajia tiedotetaan digivuosikellon mukaisesti hyvissa ajoin ennen kuvien, videoiden, digitaalisten tuotosten
yms. poistamista, jotta heilld on mahdollisuus tallentaa oman lapsensa kuvia, videoita ja tuotoksia omaan kayt-
toon. Monilukutaito- ja digisuunnitelmassa olevia digitaalisia tuotoksia sdilytetdan toistaiseksi eika poisteta toi-
mintakauden paattyessa.

6.1. Pedagoginen kuvaaminen

Kuvaaminen on olennainen osa seka lapsen kasvun, kehityksen ja oman toiminnan arvioinnin tuke-
mista, ettd varhaiskasvattajien tyon kehittymista. Kuvien ja videoiden kaytto pedagogisen havainnoin-
nin vilineena on sallittua; tallenteita voidaan katsoa yhdessa lasten ja/tai henkilékunnan kanssa oppi-
misen ja havainnoinnin tukemiseksi. Kun kuvaaminen on pedagogisesti perusteltua ja kuuluu toimin-
taan, sitd voidaan lahtokohtaisesti tehda, mutta huoltajille tulee kertoa asiasta eika kyseisia kuva- ja
videomateriaalia voi jakaa/julkaista, tai kayttad muulla tavoin ilman lupaa. (Opetushallitus 2018.)

Pedagogiseen kayttoon otetut kuvat ja videot poistetaan digivuosikellon mukaisesti viimeistaan toi-
mintakauden paattyessa.

6.2. Kuvat javideot

Ennen kuvien ja videoiden ottamista lapsista tulee varmistaa, ettd lasten kuvausluvat Muksu-
netissd/Wilmassa/Edlevossa ovat kunnossa. Kuvien ja videoiden ottaminen ja tallentaminen tehdaan
vain ty0nantajan tarjoamilla laitteilla - ei milloinkaan omilla henkil6kohtaisilla laitteilla. Kaikki valo-
kuvat ja videot poistetaan digivuosikellon mukaisesti viimeistddn toimintakauden paattyessa.

6.3. Digitaaliset tuotokset

Lasten kanssa tehtdvien digitaalisten tuotosten laht6kohtana on digitaalisen osaamisen kehittiminen,
osallisuuden, vuorovaikutuksen, yhteisollisyyden ja yhdenvertaisuuden edistiminen seka lasten aja-
tusten ja mielenkiinnon kohteiden esille tuominen. Nain ollen tuotoksissa ei kuvata varsinaisesti lapsia
eivatka lapset ndy tuotoksissa tunnistettavasti. Lapsen dani, kerronta ja oppiminen ovat padosassa.
Myd6skin kuvattaessa lasten tuotoksia, yksi hyva kdytdnto on piilottaa henkilotieto kirjoittamalla lap-
sen nimi lapsen tekeman tyon taakse. Seka suora, ettd epasuora tunnistettavuus on otettava huomioon
kaikissa digitaalisen tuottamisen tilanteissa.
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Digitaalisia tuotoksia voidaan jakaa ryhmien viestintdkanavissa seka varhaiskasvatuksen moniluku-
taito- ja digisuunnitelmassa. Digitaalisia tuotoksia voidaan liittdd my0ds ryhmien digitaalisiin toiminta-
koosteisiin. Digitaaliset tuotokset poistetaan digivuosikellon mukaisesti viimeistddn toimintakauden
paattyessa niilta osin, jotka eivat ole linkitettyind monilukutaito- ja digisuunnitelmaan, tai digitaalisiin
toimintakoosteisiin.

6.4. Ryhman toimintakoosteet

Digitaaliset toimintakoosteet kuvaavat toimintaa ja ovat pedagogisen suunnittelun, toteutuksen ja ar-
vioinnin pohjana. Digitaalisia toimintakoosteita voidaan toteuttaa esim. ThingLinkilla. Toimintakoos-
teet eivat sisalld kuva- ja videomateriaalia, joissa lapset nakyvat tunnistettavasti, tai heidan kadentois-
sdan on tunnistetietoja nakyvilld. Toimintakoosteita voidaan jakaa ryhmien kdytdssa olevissa viestin-
takanavissa. Toimintakoosteita voidaan sailyttda toiminnan suunnittelun ja arvioinnin valineina toi-
mintakauden jalkeenkin.

6.5. Lasten esitykset

Lasten esityksid, joissa lapset ndkyvat tunnistettavasti, saa julkaista vain ja ainoastaan ryhmien kaytta-
missd viestintdkanavissa, mikali huoltajat ovat antaneet suostumuksensa Muksunetissd/Wilmassa/Ed-
levossa olevan kuvaus- ja julkaisuluvan kautta. Lasten esityksia sisaltaviin julkaisuihin tulee huoltajille
laittaa aina muistutus siitd, ettd julkaisu on vain oman perheen kdytto6n eikd materiaalia/linkkia saa
julkaista, tai jakaa julkisesti missdan muodossa. Lasten esityksia koskevat kuva- ja videomateriaalit
poistetaan digivuosikellon mukaisesti viimeistdan toimintakauden paattyessa eika niita liitetd ryhmien
toimintakoosteisiin.

6.6. Tietosuojapalvelu Luuppi

Varhaiskasvatuksen jarjestimisessa ja opetuksessa tulee ottaa huomioon lukuisia ohjeita ja maarayk-
sid muun muassa henkilotietojen kdyttoon, julkisuuteen ja yksityisyyden suojaan liittyen. Siksi Savon-
linnan varhaiskasvatuksen kaytossa oleville sovelluksille, palveluille ja sivustoille, joita kdytetddn las-
ten kanssa, tehdaan tietosuojatarkastus tietosuojapalvelu Luupin avulla. Luuppi tarkastaa kaytossa
olevat digitaaliset palvelut, ovatko ne voimassa olevien tietosuoja-asetusten ja varhaiskasvatuslain
mukaisia. Luupin kautta rekisterinpitdja (Savonlinnan kaupunki) saa arviot jokaisesta sovelluksesta,
palvelusta ja sivustosta. Taman jalkeen rekisterinpitdja tekee ratkaisun ja hyvaksynndn niiden kayt-
toon ottamisesta. Sovellusten, palvelujen ja sivustojen tarkastus on kdynnistynyt kesalla 2022.

Savonlinnan kaupungin kasvatuksen ja opetuksen kayttoon hyvaksytyt palvelut (sovellukset ja sivus-
tot) tulevat nahtaville Luupin Edudata-jarjestelmaan. Edudata tulee kdytto6n syksyn 2023 aikana.
Edudatassa tehddan my®ds tarkistuspyynto uusille sovelluksille ja sivustoille, joita kasvatuksessa ja
opetuksessa halutaan kayttda. Ohjeet Edudatan kayttoon tulossa syksyn 2023 aikana.

6.7. Tietosuojakoulutukset

Varhaiskasvattajat suorittavat yleisen Henkiloston tietosuoja- ja tietoturvakoulutuksen kerran kalen-
terivuodessa osoitteessa: https://luotsi.navisec.fi/savonlinna.

Varhaiskasvattajille on suunnattu myods oma verkkokoulutuksensa, joka pitaa sisdlldan varhaiskasva-
tukseen liittyvat tietosuoja- ja tietoturvavaatimuksiin liittyvat aihekokonaisuudet osoitteessa:
https://flex.navisec.fi/sivistystoimi/ . Tama olisi suositeltavaa saada Savonlinnan varhaiskasvattajien
kayttoon.

Liséksi digituutorit suorittavat Tietosuojan ABC julkishallinnon henkildstdlle -koulutuksen osoit-
teessa: https: //www.eoppiva.fi/koulutukset/tietosuojan-abc-julkishallinnon-henkilostolle/



https://luotsi.navisec.fi/savonlinna
https://flex.navisec.fi/sivistystoimi/
https://www.eoppiva.fi/koulutukset/tietosuojan-abc-julkishallinnon-henkilostolle/

9(14)

7. Teosten kaytto varhaiskasvatuksessa

« ... | Eisaakayt- o
Saa kayttaa i y Sallittuja
Elokuvat (dvd:t yms.) X Esipolun elokuvat*
Suoratoistopalvelut X
(Spotify, Netflix yms.)

. Opetuksen havainnollistaminen teki-
YouTube-videot X jan/kustantajan viralliselta kanavalta **
CD:t, kasetit X

- . Kaytto sal- Luvalla opetukseen saa tallentaa ja esit-
Yle Areena, Eldva arkisto, MTV littu kirjautu- taa tv-ohjelmia Yle TV1-, Yle TV2-, Yle
Katsomo matta Teema & Fem- ja MTV3-kanavilta
Radio-ohjelmat X

*Kayttoon tarvitaan rekisterinpitdjan hyvaksyntd, koska kyseessa on sivusto (kts. 6.6.) Sivusto tarkistuksessa.

** YouTube on sallittu vain varhaiskasvattajien kayttoon kirjautumatta seka videoiden kaytto tekijanoikeuslain
mukaisesti opetuksen havainnollistamiseksi (kts. 7.2.)

7.1. Elokuvien katsominen

Vuokratut elokuvat, omat dvd:t tai TV:sta tallennetut elokuvat ovat tarkoitettu yksityiskayttoon. Elo-
kuvien esittiminen varhaiskasvatuksessa on julkista esittdmista ja tdhan tarvitaan aina lupa, vaikka
esitettdisiin vain muutaman minuutin naytteita. (Kopiosto n.d.)

Opetushallitus on hankkinut Kopiostolta ja APFI:lta (lahettdjayhtididen ja elokuvatuottajien edusta-
jalta) koulujen puolesta luvat tv- ja radio-ohjelmien tallentamiseen ja esittimiseen varhaiskasvatuk-
sessa ja esiopetuksessa. Lupa mahdollistaa tv-ohjelmien esittdmisen ja tallentamisen Yle TV1-, Yle
TV2-, Yle Teema & Fem- ja MTV3-kanavilta. Yle Areenasta ja Eldvasta arkistosta kotimaisia ohjelmia on
myo6s mahdollista esittda, mutta niiden tallentaminen on kielletty. (Kopiosto n.d.)

Lupa ei kata elokuvateatteri- tai videolevityksessa olevia elokuvien esittimistd miltdan kanavalta eika
mistddn palvelusta. Lupa ei kata myoskaan ostettujen, lainattujen ja vuokrattujen tallenteiden eika
verkossa julkaistujen videoiden, esimerkiksi YouTube-videoiden, esittdmista opetuksessa. Siihen tarvi-
taan erillinen lupa tekijanoikeudenhaltijoilta. (Kopiosto n.d.)

Elokuvia, joita voidaan esittda varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa 10ytyy KAVI:n sivuilta. KAVI on
julkaissut Elokuvapolku-verkkopalvelun, josta 16ytyy teemoiltaan, sisdlloltdan ja pituudeltaan sopivia
elokuvia varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen suunnatulta Esipolulta. Esipolkua voi kayttaa taide- ja
kulttuurikasvatuksen, mediakasvatuksen ja tunnetaitojen harjoittelun valineena. (Kavi n.d.)

Savonlinnan varhaiskasvatuksessa Elokuvapolku-verkkopalvelu tarkistetaan tietosuojapalvelu Luupin
toimesta, jonka jalkeen rekisterinpitdjalta tulee paatés Elokuvapolun kaytosta syksylla 2023.

Radio-ohjelmia on mahdollista kuunnella opetuksessa vapaasti verkosta tai radiokanavilta (Kopiosto
n.d.).

7.2. YouTube-videoiden kiytto

"YouTube-videot lasketaan yleensd tekijdnoikeudellisessa mielessd elokuvateoksiksi. Ldhtékohtaisesti elo-
kuvateoksen esittdminen opetuksessa vaatii luvan, silld ne eivit sisdlly Kopioston kopiointilupaan tai te-
kijdnoikeuslain 21 §:n opetuspoikkeukseen. Jos lupaa ei ole lainkaan tarjolla tai se on vaikeasti



https://elokuvapolku.kavi.fi/esipolku/
https://operight.fi/artikkeli/luvat/kopiointilupa
https://operight.fi/artikkeli/yleista/mitka-ovat-tekijanoikeuteen-opetuksessa-kohdistuvat-rajoitukset
https://operight.fi/artikkeli/yleista/mitka-ovat-tekijanoikeuteen-opetuksessa-kohdistuvat-rajoitukset
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saatavilla ja teoksen kdytto on tarpeen opetuksen havainnollistamiseksi, tekijdnoikeuslaki kuitenkin sallii
julkaistun teoksen kdyttdmisen opetuksessa ilman kédyttélupaa.” (Operight, Verkkoymparisto.)

YouTube-videoita ei taten voi kdyttaa tekijanoikeuslain nojalla pelkdstddan huvin vuoksi vaan niilla on
oltava opetusta havainnollistettava tarkoitus. Opetuksen havainnollistaminen tarkoittaa julkistetun
teoksen kayttoa kayttotilanteen vaatimassa laajuudessa, joka yleensa kasittaa vain lyhyen osan teok-
sesta. Valistusvideot ovat esimerkkind kokonaan esitettavisti teoksista, koska ne ovat audiovisuaali-
sesti yhtenaisid kokonaisuuksia. Mikali YouTube-videoita esitetddn muun kuin opetuksen havainnol-
listamiseksi, on lupa kysyttdava videon oikeudenhaltijalta ellei hdan ole oikeutta jo suoraan antanut
esim. CC-lisenssilla. (Operight, Esitykset.)

YouTube on madritelty Savonlinnan varhaiskasvatuksessa vain varhaiskasvattajien kdyttoon Kirjautu-
matta. Silloin, kun musiikkia sisaltdvan videon kaytolld opetuksessa on havainnollistamistarkoitus, tu-
lee se upottaa ThingLinkiin danellisten mainosten valttdmiseksi. Huom! YouTube-linkin lisidminen
sellaisenaan ei poista mainoksia, joten on oltava tarkkana, etta linkki sisdllytetdan ThingLinkiin upo-
tettuna Lisaa sisaltda websivulta -toiminnon kautta.

7.3. Musiikin kuuntelu

Opetuksen yhteydessa saa soittaa musiikkiteoksia vain laillisesti hankituilta danitteilta (CD, kasetti
yms.). Mikéli CD tms. on kopioitu, ei musiikkiteoksia saa kdyttda opetuksessa - kopiot ovat sallittuja
vain yksityiseen kdyttoon. (Operight, Musiikki.) Suoratoistopalveluiden kayttd, kuten Spotify, opetuk-
sessa on kielletty, koska ne ovat sallittuja vain henkil6kohtaiseen kdyttoon (Kopiraittila 2020.)

7.4. Kuvapankit

Tekijanoikeusvapaita kuvia (kuvia, joita voi vapaasti kdyttaa ilman mainintaa tekijastad) on tarjolla eri
verkkosivustoilla. Sivustojen kdyttoon tarvitaan rekisterinpitdjan paatos. Tarkista Edudatasta, onko
kayttamasi kuvapankki Savonlinnan kaupungin kasvatuksen ja opetuksen hyvaksyma. Mikali kuva-
pankkia ei 16ydy Edudatan jarjestelmastd, pyyda kuvapankin tarkistusta ja lisiamista ohjeistuksen mu-

kaisesti. (kts. 6.6.).

Huomioitavaa Papunetin kuvapankin kuvien kaytossa:

Kuvia voi kayttaa vapaasti, kunhan kuvien alkuperainen ldhde on mainittu eika kuvia kayteta kaupalli-
siin tarkoituksiin. Kuvien lahde taytyy AINA merkitd, kun kuvia, tai niilla tehtyja materiaaleja jaetaan.
Lahteena on mainittava Papunetin kuvapankki, papunet.net ja kuvan alkuperéinen tekija, joka 1oytyy
kuvan tiedoista (Kuva: Papunetin kuvapankki, papunet.net, Etunimi Sukunimi). Papunetin kuvia saa
muokata (esim. rajata, varittaa tai yhdistaa kaksi kuvaa). Jos kuvia muokkaa, tdytyy kuvan alkuperai-
sen tekijan ja ldhteen lisdksi mainita, ettd kuva on muokattu versio alkuperaisesta (Kuva: Papunetin
kuvapankki, papunet.net, Etunimi Sukunimi, muokattu versio alkuperdisestd). Muokattujen kuvien kayt-
toon patevat samat rajoitukset kuin alkuperdisiinkin. (Papunet 2021.)

7.5. Aanipankit

Aéanitehosteiden avulla voi aktivoida mielikuvitusta ja lisiti todentuntuisuutta mm. digitaalisiin tuo-
toksiin. Adnia voi hyddyntia toiminnallisen ja kokemuksellisen oppimisen vilineeni eri oppimisen
alueilla. Ainia voi havainnoida, kuunnella, tulkita, arvuutella, tuottaa jne. Tekijanoikeusvapaita dania
(4ani3, joita voi vapaasti kayttaa ilman mainintaa tekijastd) on tarjolla eri verkkosivustoilla. Sivustojen
kayttoon tarvitaan rekisterinpitdjan paatos. Tarkista Edudatasta, onko kdyttdmasi danipankki Savon-
linnan kaupungin kasvatuksen ja opetuksen hyvaksyma. Mikéli danipankkia ei l6ydy Edudatan jarjes-
telmastd, pyyda danipankin tarkistusta ja lisidmista ohjeistuksen mukaisesti. (kts. 6.6.).

7.6. MusiikKipankit

Maksutonta musiikkia Creative Commons -lisenssilld varustettuna on tarjolla eri verkkosivustoilla. Si-
vustojen kdyttoon tarvitaan rekisterinpitdjan paatos. Tarkista Edudatasta, onko kdyttdmasi musiikki-
pankki Savonlinnan kaupungin kasvatuksen ja opetuksen hyvaksyma. Mikali musiikkipankkia ei 16ydy
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Edudatan jarjestelmastd, pyyda musiikkipankin tarkistusta ja lisddmista ohjeistuksen mukaisesti. (kts.

7.7. Creative Commons- lisenssit

Kaikkia teoksia (musiikki, video, kuva, pdf jne.) mita julkisesti on saatavilla, ei ole lupa kdyttda miten
haluaa. Creative Commons -lisenssit kertovat, voiko teosta kdyttda ja milla tavoin. Lisaa tietoa lisens-
seistd ja niiden kaytosta 10ytyy sivustolta: https://creativecommons.fi. Sivustolta 16ytyy myds CC-li-

senssivalitsin (CC-lisenssivalitsin), jonka avulla muutamaan kysymykseen vastaamalla saa oikean li-
senssin kdyttoonsa. CC-lisenssien ehdot:

CCO0-kayttoluvalla teoksen tekija on luopunut kaikista oikeuksista teokseen ja se on vapaasti kaytet-
tavissa.

Nimea (BY)
Teosta saa kopioida, valittaa, levittda ja esittdd. Teoksen tekijan nimi on mainittava.

Ei kaupallinen (NC)
Teosta saa kopioida, valittaa, levittda ja esittda. Teoksesta saa tehda muokattuja versi-
oita, mutta teosta ei saa kayttaa kaupallisiin tarkoituksiin.

Ei muutoksia (ND)
Teosta saa kopioida, valittaa, levittda ja esittdd. Teoksesta ei saa tehda muokattuja versi-
oita (muokattuihin teoksiin pyydettava aina lupa tekijalta).

Jaa samoin (SA)
Teoksesta saa tehdd muokattuja versioita, mutta muokattuun teokseen on laitettava sa-
mat lisenssit kuin alkuperaisessakin teoksessa samoilla kayttooikeuksilla.

OOWO®

(Creative Commons n.d.)

8. Laitteet ja vélineet

Suositus laitteista ja valineistd, joita ryhmiin tulisi minimissaan hankkia, jotta digitaalista osaamista
voidaan yhdenvertaisesti toteuttaa kaiken ikéisten kanssa Savonlinnan varhaiskasvatuksessa. Tama
suositus on tehty kevaan 2022 lahtokohdista.

8.1. 1-3 -vuotiaiden ryhma
- 2iPadia
bluetooth-kaiutin
videotykki ja valkokangas
poytatietokone/kannettava tietokone ja tulostusmahdollisuus
toimiva, langaton verkkoyhteys

8.2. 3-5-vuotiaiden ryhma
- 3-4iPadia (1 iPad / pienryhma)
- bluetooth-kaiutin
- videotykki ja valkokangas


https://creativecommons.fi/
https://creativecommons.org/choose/?lang=fi
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- poytatietokone/kannettava tietokone ja tulostusmahdollisuus
- toimiva, langaton verkkoyhteys

8.3. Eskarit
- 5-7iPadia (1 iPad / 3-4 lapsen pienryhma)
- bluetooth-kaiutin
- videotykki ja valkokangas
- poytatietokone/kannettava tietokone ja tulostusmahdollisuus
- dokumenttikamera
- toimiva, langaton verkkoyhteys

Ryhmissa olevien yhteiskdyttdisten iPadien lisédksi tulisi jokaisella ryhman opettajalla olla tyévélinee-
ndan oma iPad samoin kuin digituutoreillakin. Tima sitouttaa opettajia hyodyntidmaan tieto- ja vies-
tintateknologiaa varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa sekd helpottaa pedagogista suunnittelua, toi-
minnan toteutusta ja sen arviointia. Lisdksi oman iPadin kaytté mahdollistaa seuraamaan ja arvioi-
maan opettajan digitaalisen osaamisen taitojen kehittymista. Vahitellen oman iPadin kayttéa on suosi-
teltavaa laajentaa jokaisen varhaiskasvattajan kayttoon.

Jotta medialukutaitoa ja ohjelmointiosaamista voidaan Savonlinnan varhaiskasvatuksessa toteuttaa
monipuolisesti, olisi varhaiskasvatukseen saatava aluksi yhteinen vilineisto, jota paivakotien eri ryh-
mat voivat lainata vuorotellen. Vélineiden tullessa tutuksi, paivakoteihin tulisi hankkia omiin tarpei-
siin soveltuvat vilineet, jotta medialukutaitoa ja ohjelmointiosaamista voidaan yhdenvertaisesti to-
teuttaa kaiken ikdisten kanssa Savonlinnan varhaiskasvatuksessa. Ohessa esimerkkeja valineistosta
kevaidn 2022 lahtokohdista:

8.4. Medialukutaito
- viherkankaita telineineen
Green Screen / Groma Key:
Pantone 354c (kangas/painotuotteet)
Tikkurilan Symphony NCS S0580-G30Y (maali)

8.5. Ohjelmointiosaaminen
- Brio koodattava ampiainen (2+ vuotiaille)
(https://www.verkkokauppa.com/fi/product/638974 /BRI0-30154-Koodattava-ampi-
ainen) viitattu 2.6.2022

- Beebot -aloituspakkaus (3+)
(https://www.lekolar.fi/verkkokauppa/opetusvalineet/ohjelmointi/robotit/bee-bot-

aloituspakkaus/) viitattu 2.6.2022

- Bubble -piirtava robotti (5+)
(https://leluakatemia.fi/bubble-piirtava-robotti-1109-78548) viitattu 2.6.2022

- Let's go code -aktiviteettisetti (5+)
(https://lelutivoli.fi/products/lets-go-code-nyt-koodataan-aktiviteettisetti) viitattu
2.6.2022

- Makey Makey -rakennussarja
(https://www.lekolar.fi/verkkokauppa/oppiaine/fysiikka/sahko/makey-makey/) vii-
tattu 2.6.2022



https://www.verkkokauppa.com/fi/product/638974/BRIO-30154-Koodattava-ampiainen
https://www.verkkokauppa.com/fi/product/638974/BRIO-30154-Koodattava-ampiainen
https://www.lekolar.fi/verkkokauppa/opetusvalineet/ohjelmointi/robotit/bee-bot-aloituspakkaus/
https://www.lekolar.fi/verkkokauppa/opetusvalineet/ohjelmointi/robotit/bee-bot-aloituspakkaus/
https://leluakatemia.fi/bubble-piirtava-robotti-1109-78548
https://lelutivoli.fi/products/lets-go-code-nyt-koodataan-aktiviteettisetti
https://www.lekolar.fi/verkkokauppa/oppiaine/fysiikka/sahko/makey-makey/

Tyodryhma
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Monilukutaito- ja digisuunnitelma on koostettu osana Uudet lukutaidot -kehittdmisohjelmaa kevaalla
2022. Tyéryhmadssa on ollut mukana paivakotien digituutoreita seka paivakodinjohtaja. Varhaiskasva-
tuksen digiohjaaja on toiminut ryhman vetdjana ja suunnitelman kokoajana. [lona IT:n asiantuntija on
toiminut ohjaavana konsultoijana. Suunnitelman luonnos on ollut kaupungin tietohallintopaallikon ja
tietosuojavastaavan tarkastelussa ennen sivistyslautakunnan paatosta.

Tyoéryhman jasenet:
Johanna Behm
Niina Hintsanen
Pauliina Juntunen
Henna Kaltiainen
Noora Kekaldinen
Johanna Kiiski
Susanna Mutka
Teija Pietila
Markku Hamalainen
Kati Roivio
Maj-Britt Kentz
Pauli Hirvonen
Tarja Vellonen

Digituutor / Anttolan paivakoti

Digituutor / Asemantien paivakoti
Digituutor / Kellarpellon paivakoti
Digituutor / Keriméaen paivakoti

Digituutor / Punkaharjun paivakoti
Digituutor / Pihlajaniemen paivakoti
Digituutor / Nojanmaan paivakoti
Digituutor / Savonrannan paivakoti
Paivdkodinjohtaja / Kellarpellon paivakoti
Digiohjaaja / Savonlinnan varhaiskasvatus
Asiantuntija / llona IT
Tietohallintopaallikké / Savonlinnan kaupunki
Tietosuojavastaava / Savonlinnan kaupunki
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set/opetuksen-havainnollistaminen. Viitattu 21.6.2023.
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